ЛЕКЦИОННЫЙ МАТЕРИАЛ

ЛЕКЦИЯ 1

Тема: Введение. Информация, информационные процессы и информаци​онное общество

Цель:

Обучающая: ввести основные понятия, дать представление о свойствах информации, о единицах измерения информации; ввести основные понятия, дать представление об информационных процессах, о способах хранения, передачи и обработки информации; познакомить со способами представления информации, дать представление об естественных и формальных языках, о кодировании информации

Развивающая: способствовать развитию памяти, логического мышления.

Воспитательная: способствовать формированию уважительного отношения к преподавателю, предмету, друг к другу; воспитывать организованность, деловитость, самостоятельность.

План:
1. Понятие информации.
2. Свойства информации.
3. Единицы измерения количества информации
4. Информационные процессы.
5. Хранение информации.
6. Передача информации.
7. Обработка информации

8. Представление информации.
9. Естественные и формальные языки.
10. Двоичное кодирование информации
1. Понятие информации.
Весь окружающий нас мир состоит из трех сущностей — вещества, энергии и информации.
Вещество — это все, что можно отнести к материальному миру — воздух, вода, деревья, сам человек, весь животный и растительный мир и т. п.
Энергия — это то, что приводит наш мир в движение. Энергия солнца обогревает нашу планету, дает возможность существования живым организмам, электрическая энергия зажигает свет в наших домах, движет поезда метро, приводит в движение многочисленные механизмы и т. н.
К информации относится все то, что нельзя отнести к веществу и энергии. Информация — это сведения об объектах я явлениях окружающей среды, их характеристиках, свойствах, состояниях, которые уменьшают степень неопределенности знаний, имеющихся об этих объектах и явлениях.
Информация может существовать в самых разнообразных формах:
· в виде текстов, рисунков, чертежей, фотографий;
· в виде световых или звуковых сигналов;
· в виде радиоволн;
· в виде электрических и нервных импульсов;
· в виде магнитных записей;

· в виде жестов и мимики;

· в виде запахов и вкусовых ощущений;

· в виде хромосом, посредством которых передаются по наследству признаки и свойства организмов я т. д.
Слово "информация" происходит от латинского слова "information", что означает сведения, разъяснение, ознакомление.

Информация является общенаучным понятием, это значит, что оно используется в различных науках: в информатике, кибернетике, биологии и т. д., и в каждой науке понятие информации связано с различными системами понятий. Поэтому, если говорить об информации в широком смысле, то это — обмен сведениями между людьми, обмен сигналами между объектами живой и неживой природы, людьми и техническими устройствами. В принципе, информацию может переносить любая материальная структура или поток энергии.
С точки зрения информатики, информация — это связанные между собой сведения, изменяющие наши представления о явлении или объекте окружающего мира. Формы представления информации с точки зрения информатики могут быть различны. Основными из них являются: символьная, текстовая, графическая и звуковая.
2.   Свойства информации,
Основные свойства информации:
Понятность. Этим свойством обладает только та информация, которая выражена в форме, понятной тем, кому она предназначена, в противном случае информация становится бесполезной.
Полезность (ценность). Это комплексный показатель качества информации. Зависит от того, какие задачи можно решить, используя эту информацию. Однако ценность информации—это понятие субъек​тивное, т. к. информация, полезная для одного человека может быть совершенно бесполезной для другого.
Достоверность. Информация достоверна, если она содержит сведения, отражающие истинное положение дел. Часто из-за искажений информации это свойство утрачивается. Кроме того, достоверная информация со временем может стать недостоверной, так как она обладает свойством устаревать, то есть перестаёт отражать истинное положение дел.
Актуальность. Она определяется степенью сохранения ценности информации в момент ее использования. Актуальную информацию очень важно иметь при работе в изменяющихся условиях, т. к. в таком случае только вовремя полученная (или обновленная) информация может принести пользу (примером может служить прогноз погоды).
Полнота и точность. Полнота информации означает, что она содержит минимальный, но достаточный для принятия правильно решения состав. Нарушение полноты информации сдерживает принятие решений и может повлечь ошибки.
Очевидно, что все перечисленные характеристики информации взаимосвязаны. Например, ценность информации напрямую зависит от ее достоверности, полноты и актуальности.
3.   Единицы измерения количества информации.
Для определения количества информации введены специальные единицы измерения. За единицу принимается такое количество информации, которое содержит сообщение, уменьшающее неопределенность знаний в два раза. Такая единица называется бит.
Следующая по величине единица — байт, 1 байт — 23 бит = 8 бит.
Далее следуют:
1 Кбайт (килобайт) - 1024 байта;
1 Мбайт (мегабайт) = 1024 Кбайта;
1 Гбайт (гигабайт) = 1024 Мбайта.

4.   Информационные процессы.
Информационными называются процессы, связанные с получением, хранением, обработкой и передачей информации.
Получение и преобразование информации является условием жизнедеятельности любого живого организма. Далее простейшие одноклеточные организмы постоянно воспринимают и используют информацию, например, о температуре и химическом составе среды для выбора наиболее благоприятных условий существования. Любой живой организм, в том числе человек, является носителем генетической информации, которая передается по наследству. Человек воспринимает окружающий мир (получает информацию) с помощью органов чувств (зрения, слуха, обоняния, осязания, вкуса). Чтобы правильно ориентироваться в мире, он запоминает полученные сведения (хранит информацию). В процессе достижения каких-либо целей человек принимает решения (обрабатывает информацию), а в процессе общения с другими людьми — передает и принимает информацию.
Информационные процессы характерны не только для живой природы, человека и общества, но и для техники. Такая техника моделирует некоторые действия человека и способна в этих случаях частично (а иногда и полностью) заменить его. Человеком разработаны технические устройства, в частности компьютеры, которые специ​ально предназначены для автоматической обработки информации.
Рассмотрим теперь основные составляющие информационного процесса — хранение, передачу и обработку информации.

5.
Хранение информации.
Человек обычно хранит информацию либо в собственной памяти, либо на "внешних" носителях (на бумаге, фотопленке, видеопленке и пр.). Хранение информации имеет большое значение для много​кратного использования информации и передачи информации во времени. Для долговременного хранения используются книги, в настоящее время — компьютерные носители, устройства внешней памяти и др. Информация чаше всего хранится для неоднократной дальнейшей работы с ней. В этом случае для ускорения поиска информация должна быть как-то упорядочена. В библиотеках это — картотеки, при хранении с использованием компьютера — размещение информации в определенных папках, в более сложных случаях — это базы данных, информационно-поисковые системы и т. д.
6.
Передача информации.
Передача информации необходима для ее распространения. Передача информации может происходить при непосредственном разговоре между людьми, посредством переписки, а также с помощью технических средств связи. Основными устройствами для быстрой передачи информации на большие расстояния в настоящее время являются телеграф, радио, телефон, телевизионный передатчик, телекоммуникационные сети на базе вычислительных систем. Такие средства связи принято называть каналами передачи информации. Следует отметить, что в процессе передачи информации, она может искажаться или теряться. Это происходит в тех случаях, когда информационные каналы плохого качества или на линии связи присутствуют шумы (помехи).
Передача информации — это всегда двусторонний процесс, в котором есть источник и есть приемник информации. Источник передает информацию, а приемник ее получает.
Получение информации основано на отражении различных свойств процессов, объектов, и явлений окружающей среды. Этот процесс выражается в восприятии с помощью органов чувств. Для улучшения восприятия информации человек придумал различные индивидуальные приспособления и приборы — очки, бинокль, микроскоп, стетоскоп, различные датчики и т. п.
7.
Обработка информации.
· Человеку почти непрерывно приходится заниматься обработкой информация, например:
· Получение новой информации из уже известной путем логических рассуждений или математических вычислений (напри​мер, решение геометрической задачи);
· Изменение формы представления информации без изменения ее содержания (например, перевод текста с одного языка на другой);
· Упорядочение (сортировка) информации (например, упорядо​чение расписания движения поездов по времени их отправления);

· Поиск нужной информации в некотором информационном
массиве (например, поиск номера телефона в телефонной книге).

· Обработка информации подразумевает преобразование ее к виду, отличному от исходной формы или содержания информации. Процесс изменения информации может включать в себя, например, такие действия как численные расчеты, редактирование, упорядочи​вание, обобщение, систематизацию и т. д.
Результаты обработки информации в дальнейшем используются в тех или иных целях.
8.
Представление информации.
Одну и ту же информацию можно представить и передать по-разному. Например, в книгах, газетах и журналах информация представлена в виде текстов и изображений. Ту же самую информацию, мы можем услышать по радио или увидеть по телевидению. Здесь она будет представлена в виде последовательности звуков (речи диктора) и соответственно в виде некоторого видеоряда. При этом отличаются лишь способы представления информации, а сама информация остается неизменной. От того, как представлена информация, зависит очень многое, например, в практических задачах важно выбрать тот способ преставления информации, который будет наиболее удобен.
9.
Естественные и формальные языки.
Для обмена информацией с другими людьми человек использует естественные языки. Основу любого языка составляет алфавит, или набор символов, которые различаются по начертанию. Основные объекты языка—слова—образуются из последовательностей символов, составленных в соответствии с правилами грамматики. Из слов строятся предложения. Причем они также строятся в соответствии с опреде​ленными правилами, которые называются синтаксисом языка. Здесь следует отметить, что в естественных языках и грамматические и синтаксические правила имеют исключения.
Наряду с естественными языками существуют и разработанные человеком формальные языки — нотная азбука, транскрипция, языки программирования и др. Основное отличие формальных языков от естественных состоит в наличии не только жестко зафиксированного алфавита, но и строгих привил грамматики и синтаксиса, которые не имеют исключений.
Таким образом, представление информации посредством формальных и естественных языков производится с помощью алфавита — опреде​ленного набора знаков.
Знаки могут иметь различную физическую природу, например, для письма служат знаки, которые являются изображением на бумаге, а при обработке текста на компьютере знаки представляются в виде последовательностей электрических импульсов (т. е. некоторым образом кодируются).
Вообще, кодированием называется представление символов одного алфавита символами другого. В качестве простейшей системы кодирования можно привести известную всем азбуку Морзе.
В процессе обмена информацией часто приходится производить операции кодирования и декодирования информации.

10.  Двоичное кодирование информации.
Вся информация, которая попадает в компьютер, преобразуется в последовательность электрических импульсов. Наличие импульса принято условно обозначать "1", а его отсутствие — "О". Такой способ кодирования информации называется двоичным или бинарным. Один двоичный символ получил название бит (bit — от английского ijfiary digit—"двоичная цифра"). Таким образом, двоичное кодирование— это представление информации при помощи минимально возможного числа элементарных символов.
С точки зрения инженеров двоичное кодирование привлекательно тем, что легко реализуется технически. Действительно, электронные схемы для обработки двоичных кодов должны находится только в одном из двух состояний — есть сигнал/нет сигнала (или высокое
напряжение/низкое напряжение). А так как состояний всего два, то их легко различать, а схему легко переключать из одного состояния в другое.

Кроме того, двоичное кодирование автоматически дает способ кодирования чисел в двоичной системе счисления. В такой системе особенно легко выполнять арифметические операции.
В настоящее время созданы технические устройства, которые могут надежно сохранять и распознавать информацию, закодированную с помощью всего двух состояний (т.е. в двоичной системе кодирования):
· Электромагнитные реле (замкнуто/разомкнуто), которые широко использовались при конструировании первых ЭВМ;
· Поверхности магнитных носителей информации (намагничено/размагничено);
· Поверхности лазерных дисков (отражает/не отражает);
· Триггер, который может находиться в одном из двух состояний (О или 1), широко используется в оперативной памяти компьютера.
Таким образом, в компьютерах используют двоичную систему потому, что она имеет ряд преимуществ перед другими системами:
· для ее реализации нужны технические устройства с двумя устойчивыми состояниями (есть ток — нет тока, намагничен — не намагничен и т. п.), а не, например, с десятью, — как в десятичной;
· представление информации посредством только двух состояний надежно и помехоустойчиво;
· возможно применение аппарата алгебры логики для выполнения логических преобразований информации;
· двоичная арифметика намного проще десятичной. 
· Недостаток двоичной системы — это быстрый рост числа разрядов, необходимых для записи даже относительно небольших чисел.
ЛЕКЦИЯ 2

Тема: Архитектура персонального компьютера. Программное обеспечение вычислительной техники.

Цель:

Обучающая:, дать представление о внутренней архитектуре компьютера, о периферийных устройствах, познакомить с программным обеспечением вычислительной техники.

Развивающая: способствовать развитию памяти, логического мышления. 

Воспитательная: способствовать формированию уважительного отношения к преподавателю, предмету, друг к другу; воспитывать организованность, деловитость, самостоятельность.

План:

1. Магистрально-модульный принцип построения компьютера

2. Процессор.
3. Память.
4. Внешние устройства.
5. Функциональная схема компьютера.
6. Основные характеристики современных компьютеров.
7. Программное обеспечение компьютера.
8. Системное ПО.
9. Прикладное ПО.

10. Файловая система. Папки и файлы. Имя, тип, путь доступа к файлу
1. Магистрально-модульный принцип построения компьютера

1.
Модульный принцип.
Под архитектурой компьютера понимается его логическая организация, структура, ресурсы, т. е. средства вычислительной системы, которые могут быть предоставлены для обработки данных на определенный интервал времени. Архитектура современных ПК основана на магистрально-модульном принципе.
Модульный принцип позволяет потребителю самому подбирать нужную ему конфигурацию и производить модернизацию компьютера. Модульная организация системы опирается на магистральный (тинный) принцип обмена информации.
2.
Магистраль.
Магистраль или системная шина — это набор электронных линий, связывающих воедино процессор, память и периферийные устройства по адресации памяти, передачи данных и служебных сигналов. Системная воина (магистраль) предназначена для организации обмена информацией между всеми компонентами компьютера. Основная функция системной шины — обеспечение взаимодействия между центральным процессором и остальными электронными компонентами компьютера. От типа системной шины во многом зависит скорость обработки информации.
Шина состоит из трех многоразрядных шин, соединяющих все модули: шины данных, шины адреса и шины управления.
На шине адреса устанавливается адрес требуемой ячейки памяти или устройства, с которым будет происходить обмен информацией;
По шине данных собственно и будет передана необходимая информация;
Регулирует этот процесс шина управления, например, один из сигналов на этой шине позволяет компьютеру различать между собой адреса памяти и устройств ввода/вывода.
3.
Шина данных.
Разрядность шины данных задается разрядностью процессора, т. е. количеством двоичных разрядов, которые процессор обрабатывает за один такт. Разрядность шины данных современных компьютеров составляет 64 бита.
Данные по шине данных могут передаваться как от процессора к какому-либо устройству, так и в обратную сторону, т. е. шина данных является двунаправленной. К основным режимам работы процессора с использованием шины передачи данных можно отнести следующие: запись/чтение данных из оперативной памяти и из внешних запоминающих устройств, чтение данных с устройств ввода, пересылка данных на устройства вывода.
4.
Шина адреса.
Как известно, каждая ячейка оперативной памяти имеет свой адрес. Адрес передается по адресной шине. Выбор абонента по обмену данными производит процессор, который формирует код адреса данного устройства, а для ОЗУ — код адреса ячейки памяти. Код адреса передается по адресной шине, причем сигналы передаются в одном направлении, от процессора к устройствам, т. е. эта шина является однонаправленной. В современных персональных компьютерах разрядность шины адреса составляет 32 бита.
Разрядность шины адреса определяет адресное пространство процессора (количество ячеек оперативной памяти, которые могут иметь уникальные адреса). Количество адресуемых ячеек памяти напрямую связано с разрядностью шины адреса. Так для компьютера, имеющего разрядность шины адреса в 32 бита, максимально возможное количество адресуемых ячеек памяти равно 232.

5. Шина управления. Прерывания.

По шине управления передаются сигналы, определяющие характер обмена информацией, и сигналы, синхронизирующие взаимодействие устройств, участвующих в обмене информацией.
Чтобы устройства, входящие в состав компьютера, могли взаимо​действовать с центральным процессором, в IBM-совместимых компьютерах предусмотрена система прерываний (Interrupts). Система прерываний позволяет компьютеру приостановить текущее действие и переключиться на другие в ответ на поступивший запрос, например, на нажатие клавиши на клавиатуре. Ведь с одной стороны, желательно, чтобы компьютер был занят возложенной на него работой, а с другой - необходима его мгновенная реакция на любой требующий внимания запрос. Прерывания обеспечивают немедленную реакцию системы.
Рассмотрим, например, как процессор читает содержимое ячейки памяти. Убедившись, что шина в данный момент свободна, процессор помещает на шину адреса требуемый адрес и устанавливает необхо​димую служебную информацию (операция — чтение, устройство — ОЗУ и т. п.) на шину управления, и затем ожидает ответа от ОЗУ. В свою очередь ОЗУ, "увидев" на шине обращенный к нему запрос на чтение информации, извлекает содержимое необходимой ячейки  помещает его на шину данных. (Необходимо отметить, что обмен по шине при определенных условиях и при наличии определенного вспомогательного оборудования может происходить и без непосред​ственного участия процессора, например, между устройством ввода
и внутренней памятью).

Как уже отмечалось, магистральная структура позволяет легко подсоединять к компьютеру именно те внешние устройства, которые нужны для данного пользователя. Благодаря ей удается скомпоновать из стандартных блоков любую индивидуальную конфигурацию компьютера.

2.  Процессор.
Несмотря на огромное разнообразие вычислительной техники и ее стремительное совершенствование, фундаментальные принципы устройства машин во многом остаются неизменными. В частности, начиная с самых первых поколений, любая ЭВМ состоит из следующих основных устройств: процессор, память (внутренняя и внешняя) и устройства ввода и вывода информации.
Роль процессора в современных компьютерах выполняет микропро​цессор, который представляет собой миниатюрную электронную схему.
Процессор является главным устройством компьютера, в котором собственно и происходит обработка всех видов информации. Другой важной функцией процессора является обеспечение согласованного действия всех узлов, входящих в состав компьютера. Соответственно наиболее важными частями процессора являются арифметико-логическое устройство АЛУ и устройство управления УУ.
Каждый процессор способен выполнять вполне определенный набор универсальных инструкций, называемых чаще всего машинными командами. Работа ЭВМ состоит в выполнении последовательности таких команд, подготовленных в виде программы. Процессор способен организовать считывание очередной команды, ее анализ и выполнение, а также при необходимости принять данные или отправить результаты  их обработки на требуемое устройство. Выбрать, какую инструкцию программы исполнять следующей, также должен сам процессор, причем результат этого выбора часто может зависеть от обрабатываемой в данный момент информации.
Внутри процессора имеются специальные ячейки (регистры) для оперативного хранения обрабатываемых данных и некоторой служебной информации. Однако в нем не предусмотрено место для хранения программы. Для этой важной цели в компьютере служит другое устройство — память.
3.   Память.
Рассмотрим наиболее важные виды компьютерной памяти, так как ее ассортимент непрерывно расширяется и пополняется все новыми и новыми типами.
Память в целом предназначена для хранения как данных, так и программ их обработки: согласно фундаментальному принципу фон Неймана, для обоих типов информации используется единое устройство.
Начиная с самых первых ЭВМ, память сразу стали делить на внут​реннюю и внешнюю. Исторически это было связано с размещением устройств памяти внутри или вне процессорного шкафа. Однако с уменьшением размеров машин внутрь основного процессорного корпуса удавалось поместить все большее количество устройств, и первоначальный непосредственный смысл данного деления посте​пенно утратился. Тем не менее, терминология сохранилась.
Под внутренней памятью современного компьютера принято понимать быстродействующую электронную память, расположенную на его системной плате. Сейчас такая память изготавливается на базе самых современных полупроводниковых технологий. Наиболее существенная часть внутренней памяти называется ОЗУ - оперативное запоминающее устройство. Его главное назначение состоит в том, чтобы хранить данные и программы для решаемых в текущий момент задач. Это могут быть данные, программы их обработки, промежуточные результаты и т.п. При выключении компьютера содержимое оперативной памяти стирается. Оперативная память обычно характеризуется сравнительно небольшим объемом (до 512 Мб) и очень высокой скоростью обращения к информации. Отсюда И ее название ("оперативно" — значит быстро).
В состав внутренней памяти современного компьютера помимо ОЗУ также входят и некоторые другие разновидности памяти. Среди них необходимо отметить постоянное запоминающее устройство (ПЗУ). Эта память используется компьютером только для чтения и служит для хранения программ и данных начальной загрузки компьютера и тестирования его узлов. Как видно из названия, информация в ПЗУ не зависит от состояния компьютера.
Для долговременного хранения информации используется внешняя память. В качестве устройств внешней памяти обычно выступают накопители на гибких магнитных дисках (НГМД), накопители на жестких магнитных дисках (винчестерах) и оптические накопители (CD-ROM и DVD-ROM). В конструкции устройств внешней памяти имеются механически движущиеся части, поэтому скорость их работы существенно ниже, чем у полностью электронной внутренней памяти. Тем не менее, внешняя память позволяет сохранить огромные объемы информации с целью последующего использования.
4.   Внешние устройства,
В составе любого компьютера необходимы специальные устройства ввода и вывода информации (так называемые внешние или перифе​рийные устройства).
К устройствам ввода информации можно отнести:
· Манипулятор мышь (для ввода графической информации или
работы с графическим интерфейсом программ);
· Сканер (используется для ввода в компьютер фотографий или рисунков, позволяет не просто преобразовать картинку с листа бумаги в графический компьютерный файл, но и с помощью специального программного обеспечения распознать в прочитанном изображении текст и сохранить его в виде, пригодном для редактирования в обычном текстовом редакторе.);
· Цифровую камеру (формирует изображение сразу в компью​терном формате);
· Микрофон (служит для ввода звуковой информации);

К наиболее универсальным устройствам вывода можно отнести монитор, на экране которого высвечивается числовая, текстовая, графическая и видеоинформация.
Для сохранения информации на бумаге служит принтер, а для вывода на бумагу сложных чертежей, рисунков и схем большого формата — плоттер (графопостроитель).
Вывод звуковой информации осуществляется с помощью акус​тических колонок или наушников.
Каждое внешнее устройство подключается к ПК через специальную электронную схему, которая называется контроллером (или адаптером) и служит для преобразования информации, поступающей от процессора, в управляющие сигналы, "понятные" соответствующим внешним устройствам.
Процесс общения процессора с внешним миром через устройства ввода-вывода по сравнению с информационными процессами внутри него протекает в сотни и тысячи раз медленнее. Это связано с тем, что устройства ввода и вывода информации часто имеют механический принцип действия (принтеры, клавиатура, мышь) и работают медленно. Чтобы освободить процессор от простоя при ожидании окончания работы таких устройств, в компьютер вставляются специализированные микропроцессоры-контроллеры. Получив от центрального процессора компьютера команду на вывод информации, контроллер самостоятельно управляет работой внешнего устройства. Окончив вывод информации, контроллер сообщает процессору о завершении выполнения команды и готовности к получению следующей.
Число таких контроллеров соответствует числу подключенных к процессору устройств ввода и вывода. Так, для управления работой клавиатуры и мыши используется свой отдельный контроллер. Таким образом, использование специальных контроллеров для управления устройствами ввода-вывода, усложняя устройство компьютера, одновременно разгружает его центральный процессор от непроизводительных трат времени и повышает общую произво​дительность компьютера.
5.   Функциональная схема компьютера.
Теперь, когда мы знаем основные устройства компьютера в их функции, поясним, как они взаимодействуют между собой. Для этого обратимся к функциональной схеме современного компьютера, приведенной на рисунке:
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Главным в этом комплексе является системный блок. В нем расположены микропроцессор и внутренняя память, а также дисководы, блок питания, контроллеры внешних устройств, вентилятор.
Кроме системного блока в обязательный (минимальный) комплект ПК входит клавиатура и монитор.
Дополнительно к этому минимальному комплекту могут быть подключены принтер (печатающее устройство), мышь, модем, сканер, звуковые колонки и другие внешние устройства.
Связь между процессором, оперативной памятью и внешними устройствами осуществляется через системную магистраль (системную шину) — совокупность кабелей (групп проводов).
Подчеркнем также, что описанная нами функциональная схема на практике может быть значительно сложнее. Современный компь​ютер может содержать несколько согласованно работающих процес​соров, прямые информационные каналы между отдельными устрой​ствами, несколько взаимодействующих магистралей и т. д. Тем не менее, если понимать наиболее общую схему, то разобраться в конкретной компьютерной системе будет уже легче.
6.   Основные характеристики современных компьютеров.
Процессор — центральное устройство компьютера. Он выполняет команды, находящиеся в оперативной памяти и управляет согласо​ванной работой всех устройств, входящих в состав компьютера. Поэтому пользователя в первую очередь интересует скорость выпол​нения предложенной процессору задачи. Сейчас получила широкое распространение такая характеристика скорости работы процессора как его тактовая частота.
Любая операция, выполняемая процессором, состоит из отдельных элементарных действий—тактов. В компьютере имеется специальный генератор импульсов, каждый из которых инициирует очередной такт машинной команды. Чем чаще следуют импульсы от генератора, тем быстрее будет выполнена операция, состоящая из фиксированного числа тактов. Таким образом, тактовая частота определяется количеством импульсов в секунду и измеряется в Мегагерцах — т. е. миллионах импульсов за 1 секунду. Современные компьютеры с процессором класса Pentium 4 имеют тактовую частоту до 3,2 ГГц.
Косвенно скорость обработки информации зависит еще от одного параметра процессора — его разрядности. Под разрядностью обычно понимают количество одновременно обрабатываемых процессором двоичных разрядов (битов). Для современных моделей она составляет 64 бита.
Основной характеристикой любого вида памяти является ее объем (количество запоминаемой информации).
Размер памяти персональных компьютеров стремительно возрастает. Сейчас вряд ли можно приобрести новый компьютер с ОЗУ менее 128 Мб, современные компьютеры имеют 256—512 Мб оперативной памяти.
Производительность компьютера является его интегральной характеристикой, которая зависит от частоты и разрядности процессора, объема оперативной (внутренней) и долговременной (внешней) памяти и скорости обмена данными. Производительность компьютера нельзя вычислить, она определяется в процессе тестирования по скорости выполнения определенных операций в стандартной программной среде.

7.   Программное обеспечение компьютера.
Совокупность всех программ для компьютера называется программным обеспечением (ПО) компьютера. Программное обеспечение современных компьютеров включает миллионы программ — от игровых до научных.
Все программы можно условно разделить на две категории — системные и прикладные.

1. Системное ПО.
Системные программы выполняют различные вспомогательные функции, например, управляют ресурсами компьютера, создают копии используемой информации, проверяют работоспособность устройств компьютера, выдают справочную информацию о компьютере и т. п. К системному ПО относится операционные системы и оболочки. Операционная система является базовой и необходимой составляющей программного обеспечения, т.к. без нее компьютер не может работать в принципе. Таким образом, системные программы служат для управления ресурсами компьютера — центральным процессором, памятью, вводом-выводом с целью их эффективного использования.
Важной частью системного ПО являются так называемые утилиты — программы, дополняющие и расширяющие возможности операци​онной системы, а также решают некоторые самостоятельные задачи. К утилитам относятся, например, программы контроля, тестирования и диагностики, которые используются для проверки правильности функционирования устройств компьютера и для обнаружения неисправностей в процессе эксплуатации, указывают причину и место неисправности. Необходимо отметить, что часть утилит входит в состав операционной системы, а часть — функционирует независимо от нее.
К системному ПО можно также отнести драйверы — программы, управляющие устройствами ввода-вывода, программы-упаковщики (архиваторы), антивирусные программы, программы оптимизации и контроля качества дискового пространства, программы восстановления и защиты информации, коммуникационные программы, организующие обмен данными между компьютерами, программы для записи CD-ROM, CD-R и т. д.

9.  Прикладное ПО.
Прикладные программы непосредственно обеспечивают выполнение необходимых пользователю работ, в том числе облегчают процесс создания новых программ для компьютера. Прикладное программное обеспечение можно разделить на две группы программ: системы программирования и приложения.
Системы программирования — это инструментальное средство для разработки программ на различных языках программирования.
Приложения предоставляют пользователю возможность обрабаты​вать текстовую, графическую, числовую, звуковую и видеоинформацию, работать в компьютерных сетях. При этом пользователю нет необхо​димости владеть программированием.
К наиболее употребительным приложениям общего назначения относятся текстовые и графические редакторы, электронные таблицы, системы управления базами данных, приложения для создания мультимедиа-презентаций. В связи со стремительным развитием компьютерных сетей все большее значение приобретают различные коммуникационные программы. Из-за широкого распространения компьютерных вирусов каждому пользователю необходимы антиви​русные программы.
Для профессиональных целей квалифицированными пользователями используются приложения специального назначения. К ним относятся системы компьютерной графики, системы автоматического проек​тирования, бухгалтерские программы, компьютерные словари, переводчики и пр.
Широко применяются обучающие программы, как для самообра​зования, так и в учебном процессе. Незаменимым источником информации являются электронные энциклопедии, справочники и т. д., содержащие огромный объем информации и средства ее быстрого поиска (навигации).
Ну, и конечно, нельзя не сказать о компьютерных играх, именно с них большинство пользователей начинает свое знакомство с компьютерными программами.

10. Файловая система. Папки и файлы. Имя, тип, путь доступа к файлу
 1.
Понятие файла.
Все программы и данные хранятся в долговременной (внешней) памяти компьютера в виде файлов. Файл — это программа или данные, имеющие имя и хранящиеся в долговременной (внешней) памяти.
Файл характеризуется набором параметров (имя, расширение, размер, дата создания, дата последней модификации).
2.
Имя и тип файла.
При сохранении файла на диск пользователь должен присвоить ему имя, следуя определенным правилам. Имя файла состоит из двух частей, разделенных точкой: собственно имя файла и расширение, определяющее его тип (программа, данные и т. д.). Собственно имя файлу дает пользователь, а тип файла обычно задается программой автоматически при его создании.
В различных операционных системах существуют различные форматы имен файлов. В операционной системе MS-DOS собственно имя файла должно содержать не более восьми букв латинского алфавита и цифр, а расширение состоит из трех латинских букв, например: 
filename.txt
В операционной системе Windows имя файла может иметь до 255 символов, причем допускается использование русского алфавита, например:
Конспект урока.dос
Расширение имени файла записывается после точки и может содержать от 1 до 3 символов в DOS и больше 3 - в Windows.
Расширение обычно используется для указания типа файла. Существуют определенные договоренности о расширениях имен файлов, например:
— Программы, написанные на одном из языков программирования имеют расширение — .bas, .pas, .сcр;
· Программы, готовые к запуску (так называемые исполняемые
файлы) —.com, .exe, .bat;
· Текстовые файлы — .txt, .doc, .pdf;
· Графические файлы — .bmp, .jpg, .gif;

· Звуковые файлы — .wav, mpЗ, .mid;
· Файлы мультимедиа (видеоклипы) — .avi, .mpg, .wrnv;
· Справочные файлы (документация или'"подсказка" к програм​ме) — hlр, .chm и т. д.
В программах, специально предназначенных для создания файлов того или иного типа, расширение обычно формируется автоматически.
В операционной системе Windows именно по расширению файлы ассоциируются с определенной программой, с помощью которой они могут быть открыты для просмотра или модификации.
На каждом носителе информации (гибком, жестком или лазерном диске) может храниться большое количество файлов. Порядок хранения файлов на диске определяется установленной файловой системой. Вообще говоря, файловая система — это система храпения файлов и организации каталогов.
Для дисков с небольшим количеством файлов (до нескольких десятков) удобно применять одноуровневую файловую систему, когда каталог (оглавление диска) представляет собой линейную последо​вательность имен файлов.
3.  Понятие папки.
Если на диске хранится много файлов, то для облегчения поиска нужного файла рекомендуется "объединять" их в папки по определенной тематике. Каждой папке тоже присваивается имя, но в отличие от имена файла, его принято писать без расширения. Одни папки могут находиться внутри других, тогда их называют вложенными папками. Таким образом, на диске кроме самих файлов хранятся папки (или каталоги). Каждый диск можно рассматривать как главную папку. Совокупность папок, вложенных друг в друга, образует так называемую иерархическую файловую систему, которая имеет "древовидную" структуру.
Начальный (корневой) каталог содержит вложенные каталоги 1-го уровня; в свою очередь, в каждом из них бывают вложенные каталоги 2-го уровня и т. д. Необходимо отметить, что в каталогах всех уровней могут храниться и файлы.
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Иерархическая структура напоминает библиотечные каталоги и удобна при поиске нужного файла на диске. Такая структура хранения информации позволяет достаточно просто ориентироваться в той или иной информации,
4.
Файловая система компьютера.
Любой носитель изначально имеет один каталог, который создается операционной системой без участия пользователя. Этот каталог называется корневым. Корневой каталог на каждом носителе внешней памяти существует в единственном экземпляре. Все другие каталоги создаются либо пользователем, либо могут быть автоматически созданы программами.
Файлы (или каталоги, зарегистрированные в одном каталоге, должны иметь уникальные имена. Файлы (или каталоги), зарегистрированные на одном и том же носителе информации, но в разных каталогах, могут иметь совпадающие имена.
5.
Путь доступа к файлу.
Полное имя файла однозначно определяет местоположение любого файла на носителе. Оно состоит из пути к файлу, включающему логическое имя устройства последовательность имен вложенных друг в друга каталогов, в последнем из которых содержится нужный файл, и собственно имени файла и его расширения.
ЛЕКЦИЯ 3

Тема: Операционное системы и оболочки: программная оболочка Norton Commander и графическая оболочка Windows
Цель:

Обучающая:, дать представление о программной оболочке Norton Commander и графической оболочке Windows,  функциях основных  компонентов

Развивающая: способствовать развитию памяти, логического мышления. 

Воспитательная: способствовать формированию уважительного отношения к преподавателю, предмету, друг к другу; воспитывать организованность, деловитость, самостоятельность.

План:
1. Оболочка Norton Commander

2. Операционная система Windows
1. Оболочка Norton Commander (NC) предназначена для облегчения работы с дисковой операционной системой.

nc.exe - загрузочный файл NC.

Основные понятия

Файл – обособленный программный продукт.

Директория, папка, каталог – некоторая обособленная совокупность файлов.

После загрузки NC экран делится на две половины, которые соответственно их расположению на экране будем называть левой и правой панелями.

Активный файл (директория, панель) – такой файл (директория, панель), на котором находится курсор.

Назначение функциональных и зарезервированных в NC клавиш:

F1 - помощь.

F2 - меню пользователя.

F3 - просмотр активного файла.

F4 - редактирование активного файла.

F5 - копирование активного файла из активной панели в неактивную (после выполнения команды остается 2 файла: старый и новый).

F6 - перемещение / переименование активного файла из активной панели в неактивную (после выполнения команды остается 1 файл).

F7 - создание каталога (директории).

F8 - удаление активного файла / каталога.

F9 - выход в меню NC.

F10 - выход из NC в DOS.

Tab - смена активности панелей.

"+"- выбор группы файлов.

"-"- снимает выделение с файлов активной панели.

Ins - выделение активного файла / группы файлов / каталога.

Alt+F1 - выбор активного диска в левой панели.

Alt+F2 - выбор активного диска в правой панели.

Ctrl+F1 - убрать левую панель.

Ctrl+F2 - убрать правую панель.

Alt+F7 - поиск файла.

Ctrl+Enter - перемещение активного файла в командную строку.

Shift+F9 - сохранение конфигурации.

Ctrl+Е - вызов предыдущей команды в командную строку.

Ctrl+U - смена панелей.

Ctrl+L – вывод информации о диске.

Ctrl+Break- прерывание программы.

2. Операционная система Windows 

Windows  — полностью 32-разрядная операционная система с приоритетной многозадачностью, улучшенной реализацией работы с памятью и изначально проектировалась со средствами обеспечения надежности, защиты и управления. Windows  выпускается в четырех вариантах: Windows 2000 Professional, Windows Server, Windows  Advanced Server и Windows 2000 DataCenter Server. Эти версии отличаются количеством входящих в поставку служб и программ, степенью поддержки аппаратного обеспечения. 

Windows  Professional — базовая операционная система для настольных и мобильных компьютеров. Основные цели проектирования операционной системы Windows 2000 заключались в упрощении работы, совмещении достоинств Windows NT и Windows 98, снижении стоимости эксплуатации. 

В основу Windows положены следующие принципы.
Совместимость. Операционная система имеет привычный интерфейс, поддерживает файловые системы NTFS, FAT16, FAT32. Обеспечивает реализацию многих приложений MS DOS, Windows 9x и части приложений ; OS/2. Имеются средства для работы в UNIX и Novell сетях. Однако отмечается отсутствие драйверов части устройств, например, некоторых сканеров и принтеров. 

Надежность и отказоустойчивость. Операционная система реализует отдельное адресное пространство для всех выполняемых задач. Такая архитектура защищает приложения от повреждения. В отличие от Windows 9x программы не имеют возможности вносить изменения в системные файлы. Имеется возможность контролировать занимаемую задачей память и загрузку компьютера. 

Многопользовательность и защита данных. Операционная система позволяет установить для каждого пользователя собственные надстройки. Эти надстройки задают среду работы и ограничивают доступ к файлам и папкам, которые можно зашифровать с помощью персонального ключа. 

Расширяемость и масштабируемость. Модульное построение операционной системы упрощает добавление новых компонент. Возможна организация работы до 32 процессоров. Windows 2000 содержит встроенные сетевые средства связи с различными типами компьютеров, поддерживающие разнообразные транспортные протоколы и технологию клиент-сервер. 

Производительность. Приложения в Windows по сравнению с Windows 9х и NT работают на 25-30% быстрее, однако сама операционная система требует для работы более 64 Мбайт памяти. 

Основные особенности операционной системы Windows:

предоставляет пользователю удобный и понятный интерфейс; 

работает на компьютерах большинства доступных конфигураций; 

имеет 32-разрядную файловую систему с открытой для дальнейшего развития архитектурой; 

имеет встроенные средства для работы со звуком, видео- и компакт-дисками; 

предоставляет инструменты Мастера (Wizards), автоматизирующие процесс выполнения операций путем задания простых вопросов пользователю; 

включает встроенные средства диагностики, оптимизации и исправления ошибок, которые помогают устранять конфликты между устройствами и повышают эффективность функционирования всей системы; 

максимально упрощает установку и настройку периферийных устройств за счет поддержки стандарта plug-and-play; 

обеспечивает работу в режиме удаленного доступа и синхронизации файлов настольного и портативного компьютеров. 

Пользовательский интерфейс Windows  напоминает пользовательский интерфейс Windows 98 с интегрированным приложением Internet Explorer 5. Основой у интерфейса является концепция Рабочего стола. Реализация этой концепции позволила создать интуитивно понятный интерфейс и облегчить работу пользователей. 

Операционные системы, применяющие эту концепцию, являются объектно-ориентированными. Каждому типу объекта в таких системах присваиваются свой значок (пиктограмма) и некоторый набор свойств, определяющих способы использования этого объекта. 

Основными элементами рабочего стола Windows являются документы, папки, значки, ярлыки, окна, панель Microsoft Office для быстрого вызова приложений, линейка задач. 

Папки являются хранилищами, в которых хранятся другие папки, файлы, ярлыки и пиктограммы различных устройств (дисков, принтеров, компьютеров сети). Папку иногда рассматривают как аналог каталога ОС DOS, хотя это более широкое понятие. Рабочий стол в свою очередь является корневой папкой, в которой находятся все остальные. 

На рабочем столе хранится ряд специальных папок. К ним относятся Мой компьютер, Сетевое окружение, Корзина. Папка Мой компьютер предоставляет доступ к файлам, папкам и другим локальным ресурсам компьютера (панель управления, принтеры). Сетевое окружение позволяет общаться с ресурсами сети. При этом работа с сетью не зависит от используемого сетевого программного обеспечения. Объекты, находящиеся в Корзине, можно восстановить. 

Значки обеспечивают быстрый доступ к различным объектам Windows. Некоторые значки имеют маленькие стрелочки в левом нижнем углу. Такие значки называются ярлыками. Ярлыки позволяют ускорить запуск программ, открытие документа или доступ к другим средствам Windows. Пользователь имеет возможность создать ярлык для любого объекта Windows и расположить этот ярлык в любом месте рабочего стола или папки. При активизации ярлыка открывается тот объект, на который он ссылается. Windows отслеживает перемещение и переименование файлов, поэтому ярлыки остаются действительными при изменении характеристик соответствующего объекта. При удалении ярлыка сам объект остается неизменным. 

Окна представляют собой отображаемые на экране прямоугольники, в которых активизируются приложения или сообщения Windows. Размер большинства окон изменяется буксировкой их границ. В верхней части окна всегда располагается строка заголовка. В этой строке отображается значок системного меню, название окна и три кнопки манипулирования окном (закрытие, свертывание и развертывание окна). Местоположение окна изменяется буксировкой строки заголовка. Если объекты окна не помещаются в его текущие границы, то в окне добавляются горизонтальная и вертикальная полосы прокрутки. В Windows используются несколько видов окон: 

окно приложения связано с конкретным приложением и характеризуется наличием дополнительных элементов, таких как меню, панели инструментов, строка состояния и т.д.; 

окно документа порождается самим приложением; 

диалоговое окно обеспечивает организацию взаимодействия пользователя с различными приложениями операционной системы. Его можно только закрыть или переместить. К этому типу окон относят диалоговые окна настройки даты и времени, свойств клавиатуры и экрана и др.; 

окно системных сообщений предназначено для вывода разнообразных предупреждений и сообщений, генерируемых операционной системой или приложением (такое окно можно только закрыть). 

Кнопка Пуск позволяет запускать любое приложение Windows, осуществлять поиск папок, файлов или устройств в сети, а также обращаться к справочной подсистеме. Меню, вызываемое нажатием этой кнопки, называется Главным меню. 

Группа приложений Программы, доступных через Главное меню Windows, обычно формируется при инсталляции самой ОС и ее различных приложений. 

Пункт меню Документы содержит список последних 15 документов, открытых пользователем. При выборе одного из них автоматически загружается приложение, в котором документ был создан, а сам документ становится доступным для работы в этом приложении. 

Меню Настройка обеспечивает доступ к Панели управления, панели задач, обеспечивает инсталляцию принтеров. Возможности этого пункта используются при настройке ОС Windows. 

Меню Поиск позволяет осуществлять поиск файлов, папок, компьютеров в сети по заданным критериям поиска: имени, шаблону, дате последнего изменения, размеру, содержимому файла и т. д. 

Меню Справка обеспечивает обращение к справочной системе Windows и вызов учебника по Windows. В диалоговом окне справки предоставляется возможность обратиться к Содержанию, Предметному указателю и осуществить поиск по базе данных справки. Справочная система позволяет определить порядок и способы выполнения необходимых действий. 

Меню Выполнить предназначено для активизации приложений и предоставляет пользователю возможности командной строки MS DOS. Приложение для командной строки выбирается с помощью кнопки Обзор. Меню Завершение работы позволяет подготовить компьютер к выключению, перезагрузить компьютер или изменить имя пользователя. Работу с компьютером необходимо завершать только через это меню. При этом обязательно следует дождаться сообщения, позволяющего выключить компьютер.

ЛЕКЦИЯ 4

Тема: Прикладное программное обеспечение: файловые-менеджеры, программы-архиваторы, утилиты

Цель:

Обучающая:, дать представление о файловых-менеджерах, программах-архиваторах, утилитах, рассмотреть основные понятия и возможности

Развивающая: способствовать развитию памяти, логического мышления. 

Воспитательная: способствовать формированию уважительного отношения к преподавателю, предмету, друг к другу; воспитывать организованность, деловитость, самостоятельность.

План:
1. Файловые-менеджеры

2. Программы-архиваторы

3. Утилиты

1.Файловый менеджер – один из самых популярных программных продуктов. Самые разнообразные версии от большого круга производителей можно обнаружить на Рабочем столе персонального компьютера практически любого пользователя.

Рассмотрим самые популярные из них – Windows Commander 5.11 и  Far Manager 1.70.

Основной принцип, обеспечивший популярность данных программ – это наличие двух панелей, каждая из которых показывает содержание одной из папок файловой системы. По каждой из панелей можно при помощи стрелок на клавиатуре перемещать курсор. Переход между панелями осуществляется клавишей табуляции. Клавиша Enter позволяет открыть файл, на котором установлен курсор. При этом открытие производится при помощи той же программы, которая ассоциирована с файлом данного типа в Windows. Например, исполнимые файлы (exe, bat и др.) будут запущены на выполнение, картинки показаны при помощи программы просмотра графических файлов и т.п. Если же это папка, то в текущей панели появится содержание этой папки. 

ОБЗОР WINDOWS COMMANDER 5.11

Была впервые выпущена в 1993 году Кристином Гислером. С тех пор прошла долгий путь усовершенствования и в настоящее время последней версией является версия 5.11. Интерфейс программы представляет собой две панели, где отображено содержание выбранных директорий. В верхней части окна находится главное меню и панель инструментов. C их помощью пользователь в состоянии выполнять различные действия с файлами, каталогами и архивами. Также в данной версии организована возможность доступа через FTP к удаленному серверу.

Для работы с файлами в этой программе удобно использовать горячие клавиши. С их помощью можно удалять (F8), копировать (F5), перемещать (F6) файлы и папки с одной панели на другую, а значит и из одной папки в другую. Эти операции можно производить и над группами файлов, выделив их предварительно клавишей (insert) Другие клавиши позволяют открыть файл для просмотра (F3) или редактирования (F4), создать новую папку в текущей (F7). Для переименования файла удобна комбинация shift+F6, позволяющая переименовать файл без открытия дополнительного диалога. Способ сортировки файлов на панели также устанавливается при помощи горячих клавиш: ctrl+F3 – по имени, ctrl+F4 – по расширению, ctrl+F5 – по времени последнего изменения. Повторное нажатие на ту же комбинацию приведет к изменению порядка сортировки на обратный. Нажав на пробел, когда курсор указывает на директорию, можно узнать, сколько места занимает эта директория вместе со всеми ее поддиректориями. Использование горячих клавиш позволяет в большинстве случаев свободно обходиться без мыши при работе с программой. В некоторых случаях это тоже бывает полезно. Хотя и перетаскивание файлов при помощи мышки здесь поддерживается.

Возможности работы с файлами дополняются наличием традиционной командной строки, в которой можно подавать компьютеру команды, как через меню пуск/выполнить. Команды, поданные из командной строки, запоминаются, и их можно повторить комбинацией ctrl+E. Если надо перенести имя файла, на котором стоит курсор, в командную строку, достаточно нажать ctrl+J. Имеется панель, на которой можно разместить наиболее часто используемые программы. По умолчанию на ней размещены текстовый и графический редакторы, программа просмотра файлов и панель управления.

Есть возможность посмотреть файловую структуру в наглядном, но несколько громоздком виде дерева. 

Многочисленные настройки, доступные через пункт меню конфигурация/настройки, позволяют установить цвета, разрешить или запретить показ стандартных значков файлов, указать операции, на которые надо запрашивать подтверждение, сконфигурировать панель инструментов. Можно запретить показ скрытых и системных файлов. И это далеко не все.

Благодаря встроенному в Windows Commander FTP-клиенту, можно работать с дисками на удаленных компьютерах, не думая о том, что они удаленные. Правда, если связь достаточно устойчива. К сожалению, докачку этот FTP-клиент не поддерживает, так что после разрыва связи, перекачку длинного файла приходится начинать сначала. Зато, если Вы имеете право записи на удаленном компьютере, то можете порезать файл на куски, перекачать их по отдельности, а потом вновь склеить. Эта же возможность пригодится при копировании больших файлов на дискеты.

При помощи плагинов набор функций программы можно значительно расширить. 

ОБЗОР FAR MANAGER 1.70

С 19 июня 2000 года разработкой FAR Manager занимается группа FAR Group. Евгений Рошал (разработчик архиватора WinRAR) по-прежнему остается автором FAR Manager и следит за проектом. 

FAR Manager - это программа управления файлами и архивами в операционных системах семейства Windows. Она работает в текстовом режиме и позволяет просто и наглядно выполнять большинство необходимых действий: просматривать файлы и каталоги, редактировать, копировать и переименовывать файлы, а также многое другое. FAR Manager имеет многоязычный, легко настраиваемый интерфейс. Простую навигацию по файловой системе обеспечивают цветовое выделение и группы сортировки файлов. Функциональность программы существенно расширяется за счет внешних подключаемых DLL-модулей - плагинов (этому способствует набор специальных интерфейсов - Plugins API). Например, работа с архивами, FTP-клиент, временная панель и просмотр сети реализованы с помощью плагинов, включенных в стандартную поставку FAR. В общем, все основные возможности схожи с возможностями Windows Commander 5.11, за исключением представления интерфейса программы.

2. Программы-архиваторы. Назначение программ-архиваторов заключается в экономии места на диске за счет сжатия (упаковки) одного или нескольких файлов в архивный файл. Программы-архиваторы используют для хранения в упакованном виде больших объемов информации, которая понадобится в будущем; переноса информации между компьютерами с помощью дискет или электронной почты; создания в сжатом виде резервных копий файлов; для защиты от компьютерных вирусов. В результате работы программ-архиваторов создаются архивные файлы (архивы). 

В основе работы программ-архиваторов лежит процедура поиска и перекодирования одинаковых фрагментов содержимого файлов. Сжатие информации в файлах производится за счет устранения избыточности различными способами (за счет упрощения кодов, исключения постоянных битов, замены их повторяющейся последовательности коэффициентом повторения и т. д.). Существует множество алгоритмов сжатия данных. Например, метод энтропийного кодирования. Сжиматься могут как один, так и несколько файлов, которые в сжатом виде помещаются в архив. 

Архивный файл включает оглавление, содержащее следующую информацию о файлах, хранящихся в архиве: имя файла; сведения о каталоге, в котором он находился; дату и время последней модификации файла; размер файла на диске и в архиве; .код циклического контроля для каждого файла, используемый для проверки целостности архива. В качестве расширений архивным файлам по умолчанию устанавливается имя соответствующей программы-архиватора. 

Большинство программ-архиваторов позволяют создавать многотомные архивы. Многотомный архив — это последовательность архивных файлов, размер которых не превышает заданного размера тома. Обычно создается при необходимости переноса архива на гибких дисках, если размер архива превышает емкость дискеты. При создании таких архивов архиватор делает паузу для смены дискеты. Многотомный архив имеет общее имя, в расширении же каждого файла многотомного архива указывается номер тома. 

Самораспаковывающийся архив — это определенным образом обработанный архивный файл, являющийся выполняемым файлом. Выполнение такого файла приводит к распаковке содержащихся в нем файлов. Типовые функции программ-архиваторов следующие:

Помещение исходных файлов в архив. 

Извлечение файлов из архива. 

Удаление файлов из архива. 

Просмотр оглавления архива. 

Версификация (проверка) архива. 

Для каждого файла из архива в оглавлении архивного файла запоминается код циклического контроля (CRC). При извлечении файла код циклического контроля для него вычисляется и сравнивается с тем, что записан в оглавлении архива. При их несовпадении выдается сообщение об ошибке. 

В настоящее время наибольшее распространение получили программы-архиваторы, ориентированные на работу под управлением операционной системы Windows. Это WinRAR и. WinZip, отличающиеся большой степенью сжатия, работой с длинными именами файлов и удобным интерфейсом. 

Особенно удобным пользовательским интерфейсом обладает программа WinRAR. Этот архиватор поддерживает обработку многих архивных форматов и использует оригинальный алгоритм упаковки, особенно эффективный для исполняемых и текстовых файлов. К важным дополнительным возможностям программы относятся: защита архива при помощи пароля; восстановление поврежденных архивов; создание многотомных и самораспаковывающихся архивов; сохранение комментариев к архивам. Пользовательский интерфейс WinRAR содержит основное меню, панель инструментов и рабочую область, в которой показаны все файлы текущей папки. При работе с WinRAR архивы воспринимаются как папки, содержимое которых можно просмотреть традиционными способами. 

Операционная система Windows 2000 включает программы обслуживания дисков. Для устранения фрагментации файлов пользователю требуется время от времени выполнять оптимизацию размещения файлов на дисках. Одной из программ, осуществляющих оптимизацию, является программа Disk Defragmenter (находится Пуск/ Программы/Стандартные/Служебные программы). Если диалоговом окне команды нажать кнопку Анализ, приложение проанализирует размещенные на диске файлы и выдаст рекомендацию о необходимости выполнения дефрагментации. Использование кнопки Просмотр по-рэволяет получить информацию об используемом и свободном пространстве на диске, количестве фрагментов в рсаждом фрагментированном файле и т. д. Если степень фрагментации невелика, программа предложит произвести обработку. 

Запустив утилиту Syslnfo, пользователь имеет возможность получить информацию о персональном компьютере. С помощью основного меню утилиты пользователь просматривает информацию об операционной системе, установленных устройствах, программных компонентах и конфигурации программного обеспечения.

3. Утилиты. Утилиты - необходимая компонента инструментария программиста любого уровня и, в первую очередь, прикладного.

В настоящее время очень распространены утилиты позволяющие проверять ПК на вирусы. Например утилита DISINFECT разработанная в Эстонии. Она позволяет обнаруживать и устранять различные типы вирусов. Она анализирует только файлы на дисках, не затрагивая оперативную память.

Широко используется в наше время утилита Microsoft Antivirus. В состав современных версий MS-DOS (например 6.22) входит  антивирусная программа Microsoft Antivirus (MSAV).  Этот  антивирус может работать в режимах детектора-доктора и ревизора. MSAV имеет дружественный интерфейс в стиле MS-Windows,  естественно, поддерживается мышь. Хорошо реализована  контекстная  помощь: подсказка есть практически к любому пункту меню, к любой ситуации. Серьёзным неудобством при использовании программы является то, что она сохраняет таблицы с данными о файлах не в одном файле,  а  разбрасывает их по всем директориям. Вот и кочуют файлики CHKLIST.MS  при обмене программами от пользователя к пользователю, захламляя  каталог и место на диске.

При запуске проверки диска (как  в  режиме давления, так и без него) программа сначала сканирует  память  нааличие известных ей вирусов. При этом выводится индикация проделанной работы в виде цветной полоски и процента выполненной работы. После сканирования памяти MSAV принимается за проверку непосредственно диска.

Утилита ADINF
ADinf относится к классу программ-ревизоров.  Антивирус  имеет высокую скорость работы, способен с успехом  противостоять  вирусам, находящимся в памяти. Он позволяет контролировать диск, читая его по секторам через BIOS и не используя системные  прерывания DOS, которые может перехватить вирус. Программа ADinf получила первый приз на Втором Всесоюзном конкурсе  антивирусных  программ в 1990  году,  а  также  второй  приз  на  конкурсе  Borland Contest'93.

В отличие от AVSP, в котором  пользователю  приходится  самому анализировать, заражена  ли  машина  Stealth-вирусом,  загружаясь сначала с винчестера, а потом с эталонной дискеты,  в  ADinf  эта операция происходит автоматически. Это происходит благодаря  оригинальному алгоритму противодействия этим вирусам-"невидимкам", суть которого заключается в том, что сначала диск читается непосредственно через BIOS, а потом - с помощью DOS.  Если  информация будет отличаться, то в системе Стелз-вирус. ADinf был  единственным антивирусом, который летом 1991  года  обнаружил  вирус  DIR,

построенный на принципиально новом способе заражения и маскировки.

Утилита AIDSTEST
 Особую  популярность приобрели антивирусные программы, совмещающие в  себе  функции детекторов и докторов. Самой известной из них является программа AIDSTEST Д.Н. Лозинского. Практически  на  каждом IBM совместимом персональном компьютере есть одна из версий  этой программы. Одна из последняя версия обнаруживает более 1100 вирусов.    Aidstest для  своего  нормального  функционирования  требует, чтобы в памяти не было резидентных антивирусов,  блокирующих  запись в программные файлы, поэтому их следует выгрузить, либо указав опцию выгрузки самой резидентной программе,  либо  воспользоваться соответствующей утилитой. При запуске Aidstest проверяет себя оперативную память на наличие известных ему вирусов и обезвреживает их. При этом  парализуются только функции вируса, связанные с размножением, а  другие побочные эффекты могут оставаться. Поэтому программа после  окончания обезвреживания вируса в памяти выдает запрос о  перезагрузке. Следует обязательно последовать этому совету,  если  оператор ПЭВМ не является системным программистом, занимающимся изучением свойств вирусов. При чем следует перезагрузиться  кнопкой ESET,

так как при "теплой перезагрузке" некоторые вирусы  могут  сохраняться. В добавок,  лучше  запустить  машину  и  Aidstest  с  защищённой от записи дискеты, так как  при  запуске  с  зараженного диска вирус может записаться в память  резидентом  и  препятствовать лечению.

Информация о конфигурации ПК и его программном обеспечении всегда важна, особенно в начальный период работы на неизвестном компьютере. Такую информацию можно получить с помощью ПС, из которых наиболее известным у нас является утилита System Information из пакета Norton Utilities. 

Она выводит на печать некоторые важные характеристики ПК и его системного программного обеспечения. 

Утилита MSDIAGNOS фирмы Microsoft Inc. Предназначена для детальной диагностики ПК и предоставления по нему обширной справочной информации.

С учётом характера использования ПК пользователю могут оказаться полезны средства тестирования и диагностирования компонентов вычислительной системы. Для этих целей с ПК поставляются диагностические средства и тесты, которые в основном ориентированны на персонал.

Утилита CHECKIT представляет собой средство детального диагностического тестирования всех основных узлов, элементов и внешних устройств ПК.

Утилита позволяет получать в виде отчёта весьма достоверную информацию о текущей конфигурации ПК и используемых ресурсах, тестировать элементы, узлы и устройства ПК, а также отображать на экране характеристики производительности основных узлов ПК.

Утилита VMARKBAD фирмы Golden Bow Systems предназначена для диагностирования указанного тома на предмет обнаружения и индетификации дефектных кластеров. 

Утилита Crosh-Chex фирмы Award SoftWare служит для тестирования узлов ПК с выводом результатов тестирования на экран.

ЛЕКЦИЯ 5

Тема: Защита информации от несанкционированного доступа. Антивирусные средства защиты информации.

Цель:

Обучающая: дать представление о компьютерных вирусах, о путях распространения вирусов, о способах профилактики заражений, познакомить с антивирусной программы Dr Web for Windows.
Развивающая: способствовать развитию памяти, логического мышления. 

Воспитательная: способствовать формированию уважительного отношения к преподавателю, предмету, друг к другу; воспитывать организованность, деловитость, самостоятельность.

План:

1. Компьютерные вирусы.
2. Пути распространения компьютерных вирусов
3. Профилактика заражения.
4. Антивирусная программа Dr Web for Windows.
1.  Компьютерные вирусы.
Компьютерные вирусы — это программы, которые могут "размно​жаться" (создавать свои копии) и скрытно внедрять свои копии в файлы, загрузочные сектора дисков и документы. При этом копии могут сохранять способность дальнейшего распространения. Вирус может дописывать себя везде, где он имеет шанс выполниться.
Активизация компьютерного вируса может вызвать не только уничтожение программ и данных, но и повреждение операционной системы. Самые опасные вирусы могут вызвать сбои и зависание при работе компьютера, и даже форматирование винчестера.
Заражается компьютер "снаружи", когда человек запускает на исполнение некую программу, которая либо заражена вирусом (т. е. при ее выполнении запускается и вирус), либо сама является вирусом.
Поведение вирусов разнообразно. Некоторые просто выдают безобидные сообщения и картинки и, размножаясь, просто занимают много места в памяти. Другие — изменяют функции каких-либо клавиш, перезагружают компьютер, меняют интерфейс окон, блокируют клавиши, изменяют назначение управляющих кнопок в окнах и т. п. Вирусы могут переименовывать файлы на диске, стирать их. А, например, вирус "Win9S.CIH" может испортить микросхему BIOS компьютера. Есть вирусы, которые достаточно один раз запустить, после чего они постоянно при загрузке компьютера активно включаются в работу и начинают заражать все исполняемые файлы.

2.   Пути распространения компьютерных вирусов.
По среде обитания вирусы можно разделить на файловые, загрузочные, макровирусы и сетевые.
Файловые вирусы внедряются в исполняемые файлы (программы) и активизируются при их запуске. 'После запуска зараженной программы вирус находится в оперативной памяти компьютера и может заражать другие файлы вплоть до момента выключения компьютера или перезагрузки операционной системы. При этом могут быть заражены даже файлы данных (например, звуковые или графические). Поэтому не рекомендуется запускать на выполнение файлы, полученные из сомнительного источника и не проверенные предварительно антивирусными программами.
Загрузочные вирусы записывают себя в загрузочный сектор диска. При загрузке операционной системы с зараженного диска вирусы внедряются в оперативную память компьютера. В дальнейшем загрузочный вирус ведет себя как файловый. Чтобы обезопасить себя от подобных вирусов, не загружайте операционную систему с гибких дисков и установите на BIOS вашего компьютера защиту от изменений загрузочного сектора.
Макровирусы заражают файлы документов Word, электронных таблиц Excel. Макровирусы фактически являются макрокомандами (макросами), которые встраиваются в документ. После загрузки зараженного документа в соответствующее приложение макровирусы постоянно присутствуют в памяти компьютера и могут заражать другие документы. Угроза заражения прекращается только после закрытия приложения. Профилактика заражения такими вирусами состоит в отказе от загрузки макросов, однако таким образом вы отключите и полезные макросы, содержащиеся в документе.
Сетевые вирусы — это любые обычные вирусы, распространяющиеся и заражающие компьютеры по компьютерной сети. Теперь достаточно зайти на некий сайт и нажать на кнопку формы, чтобы заполучить какой-нибудь вирус. Заражение может произойти и, например, при получении зараженных файлов с серверов файловых архивов. Но существуют и специфические вирусы, которые распространяют​ся через электронную почту и Всемирную паутину (WWW).
К ним относятся, например, так называемые интернет-черви (Worm). Эти вирусы распространяются во вложенных в почтовое сообщение файлах. Активизация вируса и заражение компьютера могут произойти при обычном просмотре сообщения. Такие вирусы, как правило, активизируются по определенным датам и уничтожают файлы на дисках зараженного компьютера.
В последнее время широко распространился вид почтовых вирусов, играющих на любопытстве людей. Например, вам приходит письмо с признанием в любви и приложенными фотографиями. Первое движение — посмотреть содержимое письма. И в результате — все фотографии и музыка на вашем компьютере могут пропасть, а виновник этого — злобный вирус "1Love You " (или подобный ему).
Часто Интернет-черви являются троянами. Троянские программы "похищают" и отправляют по известным им адресам идентификаторы и пароли пользователя для доступа в Интернет и другую секретную информацию пользователя. Такая программа может давать злоумыш​леннику полный доступ к вашим программам и данным.
Подобные вирусы после заражения компьютера начинают рассылать себя по всем адресам электронной почты, которые имеются в адресной книге пользователя, вследствие чего происходит цепная реакция распространения вируса. Кроме того, заражение может происходить и по локальной сети, так как Интернет-червь перебирает все локальные и сетевые диски и копируется туда под случайным именем.
Зашита от вирусов такого типа состоит в том, чтобы не открывать вложенные в почтовые сообщения файлы, полученные из сомнительных источников, или имеющие двойные расширения имени файла, прикрепленного к сообщению.
Особая разновидность вирусов — это так называемые скрипт-вирусы — активные элементы (программы) на языках JavaScript или VBScript. Такие программы передаются по WWW в процессе загрузки Web-страниц с серверов Интернета на локальный компьютер. Избежать заражения скрипт-вирусами можно, запретив получение активных элементов на локальный компьютер в программе-браузере.
3.  Профилактика заражения.
Основными признаками появления в системе вируса являются:
· замедление работы некоторых программ;
· увеличение размеров файлов (особенно выполняемых), хотя это достаточно сложно заметить (попробуйте Adinf);
· появление не существовавших ранее "странных" файлов, особенно в каталоге Windows или корневом;
· уменьшение объема доступной оперативной памяти;

· внезапно возникающие разнообразные видео и звуковые эффекты;
· заметное снижение скорости работы в Интернете (вирус или троянец могут передавать информацию по сети);
· жалобы от друзей (или провайдера) о том, что к ним приходят всякие непонятные письма - вирусы любят рассылать себя по почте;
· исчезновение файлов и каталогов или искажение их содержимого;
· невозможность загрузки операционной системы;

· изменение размеров, даты к времени модификации файлов;

· частые зависания и сбои в работе компьютера.
Для профилактики заражения вирусом необходимо выполнять некоторые общие рекомендации:
· Проверяйте на наличие вирусов все поступающие извне данные, в том числе через гибкие и компакт-диски, а также по любым сетям;
· Периодически проверяйте все жесткие диски вашего компьютера  на наличие вирусов;
· Старайтесь использовать лицензионные программные продукты;
· Не пускайте за свой компьютер друзей с неизвестно откуда взявшимися "игрушками";

· Всегда защищайте свои гибкие диски от записи при работе на других компьютерах, если на них не будет производиться запись информации;
· Не оставляйте в кармане дисковода для гибких магнитных дисков дискету при включении или перезагрузке компьютера, чтобы исключить заражение компьютера загрузочными вирусами.
· Регулярно обновляйте вирусную базу свих антивирусных программ.
И еще. При борьбе с вирусами не стоит впадать в крайность и стирать все файлы вашего компьютера подряд. При этом вы можете случайно удалить важные системные файлы, что приведет к невоз​можности работы на компьютере. На этом построено действие "психологических" вирусов, рассчитанных именно на то, что пользо​ватель своими руками разрушит систему.
Для защиты компьютеров от вирусов создаются специальные антивирусные программы. Они способны либо обнаружить вирус, либо обнаружить и обезвредить его.
К наиболее популярным антивирусным программам относятся российские программы Dr. Web, ADinf, AVP и зарубежные Norton Antivirus, Dr. Solomon.

4. Антивирусная программа Dr Web for Windows.
Предположим, что нам необходимо проверить дискету на наличие вирусов с помощью антивирусной программы Dr Web for Windows.
Для этого выполним следующие действия:
1. Вставьте дискету в дисковод.
2. Запустите программу Dr Web.
3. В открывшемся окне щёлкните мышью на диске А:, После этого на значке с изображением диска должен появиться маленький красный шарик.
4. Теперь установим параметры проверки. В Главном меню программы выберем пункт Настройки.
5. В открывшемся меню выбираем Изменить настройки и действия.
6. Нажимаем Для инфицированных.
7. Выбираем Вылечить. Нажимаем ОК.
8. В главном окне программы Dr Web нажимаем на кнопку с изображением идущего человечка (Начать/Завершить проверку).
9. При этом начнется проверка гибкого диска на наличие вирусов.
За этим процессом можно следить на полосе индикации, расположенной внизу окна.

10.
По окончании проверки выводится информация о ее результатах. 

Замечание:
В том случае, когда вы не представляете, какая антивирусная программа установлена у вас на компьютере, и как с ней работать, можно проверить дискету на наличие вирусов следующим образом:
· Вставьте дискету в дисковод;

· Откройте на рабочем столе папку Мой компьютер;
· Щелкните по значку дискеты правой кнопкой мыши;

· В контекстном меню выберите команду Scan with...
· Дискета будет проверена с помощью той антивирусной программы, которая установлена на вашем компьютере.
ЛЕКЦИЯ 6

Тема: Локальные и глобальные компьютерные сети, сетевые технологии обработки информации.

Цель:

Обучающая: дать представление о локальных и глобальных компьютерных сетях, познакомить с основными информационными сервисами глобальной сети  Интернет.

Развивающая: способствовать развитию памяти, логического мышления. 

Воспитательная: способствовать формированию уважительного отношения к преподавателю, предмету, друг к другу; воспитывать организованность, деловитость, самостоятельность.

План:
1. Способы передачи информации. Компьютерные сети.
2. Локальные сети.
3. Региональные и корпоративные сети.
4. Глобальные сети. Интернет.
5. Адресация в сетях.
6. Информационные сервисы глобальной сети Интернет

· Электронная почта.
· Электронные доски объявлений.
· Телеконференции.
· Файловые архивы.
· Всемирная паутина WWW.
· Поисковые системы.
1.   Способы передачи информации. Компьютерные сети.
Передача информации необходима для того или иного ее распро​странения. Основными устройствами для быстрой передачи инфор​мации на большие расстояния в настоящее время являются телеграф, радио, телефон, телевизионный передатчик, телекоммуникационные сети на базе вычислительных систем. Создание компьютерных сетей вызвано практической потребностью пользователей удаленных друг от друга компьютеров в одной и той же информации.
Передача информации между компьютерами позволяет органи​зовать совместную работу отдельных компьютеров, решать одну задачу с помощью нескольких компьютеров, совместно использовать ресурсы и решать множество других проблем.
Под компьютерной сетью понимают систему распределенных на территории аппаратных, программных и информационных ресурсов (средств ввода/вывода, хранения и обработки информации), связанных между собой каналами передачи данных. При этом обеспечивается совместный доступ пользователей к информации (базам данных, документам и т.д.) и ресурсам (жесткие диски, принтеры, накопители CD-ROM, модемы, выход в глобальную сеть и т. д.).
По типу используемых компьютеров выделяют однородные и неоднородные, сети. В неоднородных сетях содержатся программно несовместимые компьютеры (как часто и бывает на практике).
По территориальному признаку сети делят на локальные, региональные и глобальные.
2.
Локальные сети.
Локальные сети охватывают ресурсы, расположенные недалеко друг от друга (чаще всего это одно-два здания и прилегающая к ним территория — например, локальная сеть школы, вуза, компьютерного клуба и т. д.).
Локальные сети предоставляют пользователям возможность не только быстрого обмена информацией, но и совместной работы на принтерах и других периферийных устройствах, и даже одновре​менной обработки документов.
В небольших локальных сетях все компьютеры обычно равно​правны, т. е. пользователи самостоятельно решают, какие ресурсы своего компьютера (диски, каталоги, файлы) сделать общедоступными по сети. Такие сети называются одноранговыми.
Если к локальной сети подключено более десяти компьютеров, то одноранговая сеть может оказаться недостаточно производительной. Для увеличения производительности, а также в целях обеспечения большей надежности при хранении информации в сети некоторые компьютеры специально выделяются для хранения файлов или программ-приложений. Такие компьютеры называются серверами, а локальная сеть — сетью на основе сервера. Вообще сервером называется узел сети, который предоставляет свои ресурсы другим узлам (компьютерам и т.д.), но сам при этом не использует их ресурсы. Клиентом называется узел сети, который только использует сетевые ресурсы, но сам свои ресурсы в сеть не отдает (часто его еще называют рабочей станцией).
Каждый компьютер, подключенный к локальной сети, должен иметь специальную плату (сетевой адаптер). Между собой компьютеры (сетевые адаптеры) соединяются с помощью кабелей различных типов.
При конструировании сетей используют следующие виды кабелей:
· витая пара. Скорость передачи информации до 1 Гбит/с на расстояние до 90 м;
· коаксиальный кабель. Позволяет передавать информацию на расстояние до 2000 м со скоростью 2—44 Мбит/с;
· волоконно-оптический кабель. Позволяет передавать инфор​мацию на расстояние до 10 000 м со скоростью до 100 Гбит/с.
3.
Региональные и корпоративные сети.
Региональные сети охватывают город, район, область, небольшую республику. Иногда выделяют корпоративные сети, где важно защитить информацию от несанкционированного доступа (например, сеть Министерства обороны, банковские сети и т. п.). Корпоративная сеть может объединять тысячи и десятки тысяч компьютеров, размещенных в различных странах и городах (в качестве примера можно привести сеть корпорации Microsoft).
4.
Глобальные сети. Интернет.
Глобальные сети охватывают всю страну, несколько стран и целые континенты. На сегодняшний день в мире насчитывается более 200 глобальных сетей. Из них наиболее известной и самой популярной является сеть Интернет. В настоящее время па десятках миллионов компьютеров, подключенных к Интернету, хранится громадный объем информации (сотни миллионов файлов, документов и т. д.) и сотни миллионов людей пользуются информационными услугами глобальной сети.
В отличие от локальных сетей в глобальных сетях нет какого-либо единого центра управления. Основу сети составляют десятки и сотни тысяч компьютеров, соединенных теми или иными каналами связи. Каждый компьютер имеет уникальный идентификатор, что позволяет "проложить к нему маршрут" для доставки информации.
Для работы в глобальной сети пользователю необходимо иметь соответствующее аппаратное и программное обеспечение. Программное обеспечение можно разделить на два класса:
· программы-серверы, которые размещаются на узле сети, обслуживающем компьютер пользователя;
· программы-клиенты, размещенные на компьютере пользователя и пользующиеся услугами сервера.

Подключение к глобальной сети может осуществляться одним из способов:
· удаленный доступ по коммутируемой телефонной линии. В этом случае в распоряжении пользователя должны быть модем, который преобразует подаваемую на него компьютером цифровую информацию в аналоговый сигнал (модуляция), и телефон. Аналоговый сигнал передается по телефонной линии, а модем на принимающей стороне совершает обратное преобразование информации (демодуля​цию). Скорость, с которой будет производиться обмен информацией, определяется, прежде всего, скоростью передачи модема пользователя и качеством телефонной линии.
· прямой доступ по выделенному каналу. Данный способ дороже,  чаще его используют те или иные организации. В качестве выделенных каналов могут использоваться коаксиальные и оптоволоконные кабели, радиорелейные линии, спутниковая связь.
5.
Адресация в сетях.
В Интернете существует единая система адресации, основанная на использовании так называемого IP-адреса. Такой IP-адрес является 32-битным и содержит адрес сети и адрес самого компьютера в данной сети.
В зависимости от количества компьютеров в сети, адреса разделяются на три класса (А, В и С). Первые биты адреса отводятся для идентификации класса, а остальные разделяются на адрес сети и адрес компьютера.
Например, адрес сети класса А имеет только 7 битов для адреса сети и 24 бита для адреса компьютера в этой сети.
В десятичной записи IP-адрес состоит из 4 чисел, разделенных точками, каждое такое число лежит в диапазоне от 0 до 255, например 193.20.103.11. IP-адрес читается справа налево. Обычно самое правое число идентифицирует конкретный компьютер, а остальные числа показывают номера сетей и подсетей (т.е. локальных сетей). Это не всегда так, но в любом случае, если представить такой адрес в двоичном коде, то какая-то часть самых правых битов определяет конкретный компьютер, а остальные обозначают сети и подсети, к которым относится этот компьютер.
Нередко провайдеры предоставляют пользователям доступ в Интернет не с постоянным, а с динамическим IP-адресом, который может меняться при каждом подключении к сети.
Выдачей IP-адресов распоряжается единый орган — InterNIC (Internet Network Informaition Center — сетевой информационный центр), что собственно и обеспечивает уникальность IP-адресов в Интернете. В действительности TnterNIC выдает не индивидуальные адреса, а группы адресов для локальных сетей, конкретные же адреса из данной группы распределяются владельцами этих локальных сетей.
Однако для человека подобная адресация в сети не очень удобна. Поэтому для удобства пользователей была введена Доменная Система Имен (DNS — Domain Name System). Эта система имен ставит в соот​ветствие числовому IP-адресу компьютера уникальное доменное имя. Все приложения Интернета позволяют пользоваться такими системными именами вместо числовых адресок.
Доменная система имен имеет иерархическую структуру: домены верхнего уровня, домены второго уровня и т.д. Домены верхнего уровня бывают двух типов: географические (здесь каждой стране соответствует двухбуквенный код) и административные (с трехбук​венным кодом), позволяющие определить профиль организации — владельца домена. России принадлежит географический домен rи.
Домены в именах отделяются друг от друга точками, например, vrn.jlo. ru. В имени может быть различное число доменов, но практически их не больше пяти.
Необходимо отметить, что домен вовсе не обязан соответствовать какой-то определенной физической сети. Иногда в состав домена входит несколько физических сетей, а иногда одной физической сети соответствуют различные домены. Более того, один IP-адрес может соответствовать нескольким доменным именам и наоборот.
Доменное имя, в отличие от IP-адреса, читается слева направо. Самым первым стоит имя реального компьютера, обладающего IP-адресом, далее следует имя группы, присвоившей имя данному компьютеру, далее имя более крупной группы, и т. д.
Такая система образования символических имен соответствует общей иерархической структуре распределения адресов и имен в Интернете. Как и IP-адреса, имена распределяются организацией InterNIC, и точно также они распределяются не поодиночке, а группами, доменами.

6. Информационные сервисы глобальной сети Интернет

1.   Электронная почта.
По мере объединения сетей в единое информационное пространство Интернет постепенно складывались различные сетевые службы. Первоначально они были изолированными и имели четко ограниченную сферу применения. С развитием Интернета стала все более отчетлива тенденция к объединению и унификации всех этих служб; основой такого объединения является "Всемирная паутина"—World Wide Web, или более коротко — WWW.
Глобальная сеть Интернет привлекает пользователей своими информационными ресурсами и сервисами (услугами). В настоящее время услугами Интернета пользуются несколько сотен миллионов человек. Среди наиболее распространенных сервисов можно выделить электронную почту, электронные доски объявлений, телеконференции, поисковые системы.
Электронная почта - самый популярный сервис Интернета, так как она является исторически первой информационной услугой ком​пьютерных сетей и не требует обязательного наличия высокоскорос​тных и качественных линий связи.
Любой пользователь Интернета может получить свой ''почтовый ящик" на одном из почтовых серверов Интернета (обычно на почто​вом сервере провайдера), в котором будут храниться передаваемые и получаемые электронные письма.
Электронное письмо представляет собой обычный текст, допол​ненный некоторой служебной информацией. К письму может прила​гаться сопутствующая информация в виде графических, звуковых или иных файлов.
Чтобы отправить электронное письмо, отправитель должен подключиться к Интернету и передать на свой почтовый сервер сообщение. Почтовый сервер сразу же отправит это письмо через систему почтовых серверов Интернет на почтовый сервер получателя, и оно попадет в его почтовый ящик.
Однако получатель получит письмо только после того, как соеди​нится с Интернетом и "скачает" почту из своего почтового ящика на собственный локальный компьютер.
2.
Электронные доски объявлений.
Еще один популярный сервис Интернет — это электронные доски объявлений (BBS). Первоначально этот вид сетевого общения возник как средство обмена программами и технической информацией между, программистами-любителями. Постепенно отдельные BBS начали объединяться. Наиболее удачным вариантом такого объединения стала сеть FidoNet, обмен данными в которой производился по теле​фонной сети. Пользование этой сетью абсолютно бесплатно, т, к. не требует обращение к посредникам—поставщикам услуг(провайдерам).
3.
Телеконференции.
Следующий сервис, на котором необходимо остановиться — это телеконференции. Под телеконференцией понимают обмен электрон​ными сообщениями по определенной тематике. Любое сообщение, отправленное в ту или иную тему конференции, попадает всем, кто участвует в работе этой темы.
Работа в режиме телеконференции выглядит так. Участник готовит свои сообщения по тем или иным темам, а затем соединяется с сервером конференции. Компьютер передает написанные сообщения (если они, конечно, есть) и принимает все новое, что появилось по интересующим абонента темам.
В Интернете существуют десятки тысяч конференций или групп новостей (news), каждая из которых посвящена обсуждению какой-либо проблемы: образованию, искусству, программированию, бизнесу и т. д. Любой конференции выделяется свой почтовый ящик на серверах Интернета, поддерживающих работу этой телеконференции.
Принцип работы в телеконференциях мало чем отличается от принципа работы с электронной почтой. Пользователь имеет возможность посылать свои сообщения в любую телеконференцию и читать сообщения, посланные другими участниками.
4.
Файловые архивы.
Большое количество серверов Интернета содержат файловые архивы. Программное обеспечение, размещаемое на таких серверах, можно разделить на две большие группы: свободно распространяемое программное обеспечение freeware и условно бесплатное программное обеспечение shareware.
Многие производители программного обеспечения и компьютерного оборудования заинтересованы в широком бесплатном распространении программного обеспечения. К таким программным средствам можно отнести новые недоработанные (бета) версии программных продуктов, драйверы к новым устройствам или улучшенные драйверы к уже существующим и т. д.
В рекламных целях на файловых серверах фирмы часто размещают также условно бесплатное программное обеспечение (программы с ограниченным сроком действия или программы с ограниченными функциональными возможностями).
Для работы с серверами файловых архивов можно использовать браузеры, однако удобнее пользоваться специальными программами, которые называются менеджерами загрузки файлов.

5.
Всемирная паутина WWW.
Наиболее распространенной службой Интернета в настоящее время является WWW это десятки миллионов серверов Интернета, содержащих Web-страницы. Она получила настолько широкое распространение, что начинает вмещать в себя все остальные перечисленные выше службы. Так, используя программное обеспе​чение для WWW, можно получать доступ к файловым архивам, отправлять почту, участвовать в конференциях и т. д.
Основой Всемирной паутины является принцип гиперссылок. В любом месте Web-страницы может быть поставлена ссылка на другую страницу, связанную по смыслу с данной. Причем страница, на которую делается ссылка, может находиться не только на данном компьютере, но и на любом другом, в том, числе расположенном на другом конце земного шара. Благодаря такой организации взаимных ссылок все материалы фактически объединяются в единое целое, образуя, образно говоря, всемирную информационную паутину. Для путешествия по ней требуется специальное программное обеспечение, которое называют браузером.
6.
Поисковые системы.
Одной из важнейших задач работы с информацией в сети Интернет является ее поиск. Для решения этой задачи создаются специальные поисковые сервера, которые просматривают огромные объемы информации и составляют базы ссылок на размещенные в Интернете материалы. Существует две разновидности поисковых серверов: поисковые каталоги и поисковые указатели.
Поисковые каталоги организованы по иерархическому принципу, в них систематизирована информация о документах, хранящихся в WWW. На главной странице поискового каталога обычно размещается список основных тематических разделов (рубрик). Например, экономика и финансы, политика, наука и образование, компьютеры ит. п. Каждый элемент такого списка является внутренней гиперссылкой поискового каталога. Щелчком мышки по гиперссылке можно вызвать на экран список заголовков следующего уровня (подраздела) и т. д. Такая система подобна дереву файловой системы. Перемещаясь по дереву внутренних гиперссылок каталога, пользователь в конечном итоге получает список внешних ссылок на искомые Web-документы. Среди известных поисковых каталогов можно назвать российский List.ru и зарубежный Yahoo!.
Принцип работы поисковых указателей (или поисковых машин) заключается в создании индексных списков — перечней основных терминов с указателями на документы, в которых они присутствуют. Поисковые машины осуществляют поиск по ключевым словам. Они, как правило, отличаются друг от друга по логике своей работы (языку составления запроса, описание которого обычно имеется на справочных страницах), представлению адресной информации, выходных доку​ментов, совместимостью с другими поисковыми системами и пр. Однако в результате поиска все поисковые указатели выдают список гиперссылок, из которого пользователь может выбрать наиболее интересные. Крупнейшими отечественными поисковыми системами такого типа являются Яндекс, Рамблер и Апорт. В зарубежной части Сети наиболее известны AltaVista, Lycos.
ЛЕКЦИЯ 8

Тема: Компьютерная графика. Аппаратные средства. Программные средства.

Цель:

Обучающая: дать представление о компьютерной графике, об основных возможностях графических редакторов. 

Развивающая: способствовать развитию памяти, логического мышления. 

Воспитательная: способствовать формированию уважительного отношения к преподавателю, предмету, друг к другу; воспитывать организованность, деловитость, самостоятельность.

План:
1. Компьютерная графика.
2. Видеосистема (монитор, видеокарта, видеоадаптер).
3. Устройства ввода графической информации (сканер, дигитайзер,
цифровые камеры).
4. Векторная графика и растровая графика.
5. Инструментарий и основные возможности графических
редакторов.
6. Программные средства компьютерной графики.
1.
Компьютерная графика.
Компьютерная графика — построение изображений и манипулиро​вание ими при помощи компьютера — играет важную роль для многих приложений и используется в самых различных отраслях человеческой деятельности. Компьютерная графика используется при конструи​ровании объектов всех видов — от зданий и самолетов до одежды и игрушек. Для финансовых и статистических отчетов, при решении многих инженерных задач, в процессе моделирования различных процессов и явлений широко используется построение графиков и диаграмм. Созданные с помощью компьютера изображения исполь​зуются при создании рекламы, видеоигр, кинофильмов (вспомните, например, такие фильмы, как "Парк Юрского периода", "Терминатор", "Матрица" и др.).
2.
Видеосистема (монитор, видеокарта, видеоадаптер).
Аппаратные (или технические) средства компьютерной графики включают в себя множество различных устройств. Рассмотрим основные из них.
Монитор —  эго устройство вывода на экран текстовой и графической информации.

Мониторы бывают цветными и монохромными и могут работать в одном из двух режимов: текстовом или графическом.
В текстовом режиме экран монитора условно разбивается на отдельные участки, чаще всего на 25 строк по 80 символов. Каждый такой участок называется знакоместом. В каждое знакоместо может быть выведен один из 256 заранее определенных символов. Это могут быть большие и малые буквы, цифры, символы, а также псевдографика. На цветных мониторах каждому знакоместу может соответствовать свой цвет символа и фона. На монохромных мониторах для выделения отдельных частей текста и участков экрана используется повышенная яркость символов, подчеркивание и инверсное изображение.
Графический режим предназначен для вывода на экран графической информации (рисунки, диаграммы, фотографии и т. п.).
Любое изображение на экране представляется набором точек, которые называются пикселями. Число таких точек по горизонтали и по вертикали определяет разрешающую способность монитора. Чем выше разрешающая способность монитора, тем выше качество изображения. Следует, однако, заметить, что разрешающая способность не зависит напрямую от размеров экрана монитора.
Режимы работы монитора зависят от типа видеокарты (или видеоадаптера), обеспечивающей управление и взаимодействие монитора с компьютером. Как известно, монитор показывает изображение, формируемое процессором компьютера. Однако процессор должен заниматься и другими задачами, а не только передавать картинку на монитор. Поэтому монитору, а точнее его адаптеру, необходима специальная память (она называется видеопа​мятью), в которую процессор записывает картинку. А уже затем, независимо от процессора видеоадаптер может выводить содержимое видеопамяти на экран, позволяя процессору заниматься другими задачами. Видеокарта, монитор и программы-драйверы этих устройств образуют видеосистему персонального компьютера.
3. Устройства ввода графической информации (сканер, дигитайзер, цифровые камеры).
Сканер—устройство для преобразования графической информации в цифровой формат. Он способен считывать изображение непосред​ственно с листа бумаги. Изображение сканируется построчно: оригинал освещается специальной лампой. Яркость считываемой в данный момент точки изображения кодируется двоичным числом и передается в компьютер. Аналогичный принцип используется аналогово-цифрового преобразователя (АЦП) порождает двоичные данные, последовательность которых и создает итоговое цифровое изображение. Кроме обработки фотографий и рисунков сканер часто используют (в комплекте со специальным программным обеспечением) для получения электронной версии печатных документов.
Часто для профессиональных графических работ используется такое устройство как графический планшет, или дигитайзер. Он позволяет вводить в компьютер чертежи или рисунки. Собственно рабочей поверхностью является специальный планшет, на который можно положить, например, лист бумаги с чертежом. В качестве рабочего инструмента используется круговой курсор (напоминает мышь, но меньше по размерам) или световое перо. Круговой курсор удобен для ввода чертежей, а световым пером можно пользоваться как обычной пишущей ручкой. Хорошие дигитайзеры имеют специ​альное покрытие, создающее практически полное ощущение письма по бумаге. Основное преимущество подобных устройств заключается в том, что они позволяют использовать абсолютные координаты точки рабочей поверхности, а не относительные, как, например, мышь. Кроме того, писать и рисовать с помощью дигитайзера куда удобнее, чем мьппью.
Все чаще для ввода графической информации в компьютер используются цифровые камеры. Например, журналисты, персонал правоохранительных органов, страховые агенты и т. д. могут пользо​ваться цифровыми фото- и видеокамерами для оперативного получения информации с места события. Большинство цифровых камер имеет маленький цветной экран, на котором можно немедленно увидеть и оценить сделанный снимок. Цифровое изображение можно откорректировать при помощи компьютера и затем распечатать.
4.  Векторная графика и растровая графика.
Теперь обратимся к программным средствам компьютерной графики. Графический редактор — это программа, предназначенная для создания, редактирования и просмотра графических изображений. Существует множество различных графических редакторов. Некоторые из них, такие как Adobe PhotoShop и CorelDraw, предназначены для профессиональной работы с графикой. Другие, как например, Paint, встроенный в ОС Windows, доступны для работы любому пользователю, но и возможности у них не велики. Несложный графический редактор является сейчас обязательной сервисной программой в большинстве операционных систем.
Возможности графических редакторов самого разного уровня (для неопытных пользователей-новичков и для профессиональных худож​ников), конечно, существенно отличаются, однако имеются некоторые общие свойства и приемы работы.
В современных компьютерах существует два принципиально различных способа хранения изображений: растровый и векторный. Соответственно и графические редакторы можно разделить на две категории: растровые и векторные.
При растровом методе сохраняется информация о цвете каждой точки рисунка или фотографии; он очень точно передает сложные изображения, но зато требует много памяти и плохо масштабируется. При попытке изменить размеры рисунка его контуры и цветопередача заметно искажаются. Например, если изображение уменьшается, несколько соседних точек превращаются в одну, поэтому теряется разборчивость мелких деталей изображения. При укрупнении изобра​жения увеличивается размер каждой точки и появляется ступенчатый эффект, который виден невооруженным глазом. Растровое изображение хранится с помощью точек различного цвета (пикселей), которые образуют строки и столбцы. Любой пиксель имеет фиксированное положение и цвет. Хранение каждого пикселя требует некоторого количества бит информации, которое зависит от количества цветов в изображении. Чем больше количество цветов, тем лучше цветопе​редача, но тем больше занимает места полученный рисунок.
5. Инструментарий и основные возможности графических редакторов.
Инструменты масштабирования в растровых графических редак​торах дают возможность лишь увеличивать или уменьшать масштаб представления объекта на экране, не влияя при этом на его реальные размеры. Эта возможность может быть полезна в тех случаях, когда, например, необходимо подретушировать неровную границу или замаскировать цветовое пятно.
Растровые графические редакторы подходят для обработки фотографий и рисунков, поскольку растровые изображения обеспе​чивают высокую точность передачи градаций цветов и полутонов.
Чаше всего растровые изображения получают с помощью сканирования фотографий и других изображений, с помощью цифровой фотокамеры или путем «захвата» кадра видеосъемки. Растровые изображения можно получить и непосредственно в программах растровой или векторной графики путем преобразова​нии векторных изображений.
Среди растровых графических редакторов есть простые, например стандартное приложение Paint, и мощные профессиональные графи​ческие системы, например Adobe Photoshop и CorelPhoto-Paint.
Векторная графика, строит изображения из простых базовых элементов типа прямых, эллипсов и т.д., которые хранятся в памяти компьютера в виде графических примитивов и описывающих их математических формул. Например, графический примитив точка задается своими координатами (X, Y), линия — координатами начала 0X1, Y1) и конца (Х2, Y2), окружность — координатами центра (X, Y) и радиусом (R), прямоугольник — величиной сторон и координатами левого верхнего угла (7<I, Y1) и правого нижнего угла (Х2, У2) и т. д. Для каждого примитива назначается также цвет. В векторных графических редакторах легко изменять реальные размеры объекта с помощью мыши.
С помощью векторной графики можно получить не очень сложные, но компактные рисунки, прекрасно поддающиеся изменению размера.
Векторные графические изображения являются оптимальным средством для хранения высокоточных графических объектов (чертежей, схем и т. д.), для которых имеет значение наличие четких и ясных контуров. С векторной графикой мы сталкиваемся, когда работаем с системами компьютерного черчения и автоматизированного ' проектирования, с программами обработки трехмерной графики. Важным преимуществом программ векторной графики является развитые средства интеграции изображений и текста, единый подход к ним. Поэтому программы векторной графики незаменимы в области дизайна, технического рисования, для чертежно-графических и офор​мительских работ.
К векторным графическим редакторам относятся графический редактор, встроенный в текстовый редактор Word. Среди профессио​нальных векторных графических систем наиболее распространены CorelDRA W, Adobe Illustrator и Macromedia Freehand.
Достоинством векторной графики является то, что файлы, хранящие векторные графические изображения, имеют сравнительно небольшой объем. Важно также, что векторные графические изображения могут быть увеличены или уменьшены без потери качества.
Графические редакторы имеют набор инструментов для создания или рисования простейших графических объектов: прямых линий, кривых, прямоугольников, эллипсов, многоугольников и т. д. После выбора объекта на панели инструментов его можно нарисовать в любом месте окна редактора.
В графических редакторах над элементами изображения возможны операции копирования, перемещения, удаления, поворота, изменения размеров и т. д. Чтобы выполнить какую-либо операцию над объектом, его сначала необходимо выделить.
Для выделения объектов в растровом графическом редакторе обычно имеются два инструмента: выделение области прямоугольной формы и выделение области произвольной формы.
Инструменты редактирования рисунка позволяют вносить в рисунок изменения: стирать его части, изменять цвета и т. д. Для стирания изображения в растровых графических редакторах используется инструмент Ластик, который убирает фрагменты изображения (пиксели), при этом размер Ластика можно менять.
Выделение объектов в векторном редакторе осуществляется с помощью инструмента выделение объекта (на панели инструментов изображается стрелкой).
В векторных редакторах редактирование изображения возможно только путем удаления объектов, входящих в изображение, целиком.
Операцию изменения цвета можно осуществить с помощью меню Палитра, содержащего набор цветов, используемых при создании или рисовании объектов.
Текстовые инструменты позволяют добавлять в рисунок текст и форматировать его.
В последнее время все большее распространение получают программы трехмерного моделирования, также имеющие векторную природу.
Обладая изощренными методами отрисовки (метод трассировки лучей, метод излучательности), эти программы позволяют создавать фотореалистичные растровые изображения с произвольным разрешением из векторных объектов.
6.  Программные средства компьютерной графики.
Среди программных средств компьютерной графики особое место занимают программные средства деловой графики. Они предназначены для создания иллюстраций для отчетной документации, статистических сводок и других иллюстративных материалов, обычно это различные графики, диаграммы, схемы и т. п. Программные средства деловой графики обычно включаются в состав табличных процессоров (электронных таблиц).
К инструментам деловой графики можно отнести и системы автоматизированного проектирования (САПР), которые предназначены для создания чертежей, но по сути являются векторными графическими редакторами.
Совершенно особая группа — это программы компьютерной анимации. Они позволяют получать движущиеся изображения. С их помощью создаются рекламные ролики, мультфильмы, ком​пьютерные игры, видеопрезентации и пр. Такие программы позволяют создавать очень реалистичные движущиеся объекты. Для создания реалистических объектов в графических пакетах этой категории используется сложный математический аппарат. Графические пакеты компьютерной анимации требуют больших ресурсов компьютера по таким показателям как быстродействие и память.
ЛЕКЦИЯ 9

Тема: Программные средства и технологии обработки текстовой информации (текстовый редактор, текстовый процессор, редакционно-издательские системы).

Цель:

Обучающая: дать представление о программных средствах и технологии обработки текстовой информации.

Развивающая: способствовать развитию памяти, логического мышления. 

Воспитательная: способствовать формированию уважительного отношения к преподавателю, предмету, друг к другу; воспитывать организованность, деловитость, самостоятельность.

План:
1. Текстовый редактор.
2. Текстовый процессор.
3. Основные элементы текстового документа.
4. Основные возможности текстовых процессоров. 
5. Редакционно-издателъские системы.
6. Форматы текстовых файлов.
1.
Текстовый редактор.
Появление компьютеров коренным образом изменило технологию письма, издательского дела. Стремление упростить работу с разными текстами привело к созданию прикладного программного обеспечения, ориентированного на решение этих задач.
Различают две основные группы программ подготовки текстовых документов: текстовые редакторы и текстовые процессоры.
Текстовыми редакторами, в основном, называют программы, создающие текстовые файлы без элементов форматирования (т. е. не позволяющие выделять части текста различными шрифтами и гарнитурами). Редакторы такого рода незаменимы при создании текстов компьютерных программ, они понятны и просты в исполь​зовании. Примером редактора неформатированных текстов является редактор NotePad, встроенный в операционную систему Windows.
2.
Текстовый процессор.
Текстовые процессоры умеют форматировать текст, вставлять в документ графику и другие объекты, не относящиеся к классическому понятию «текст». Следует отметить условность такого разделения — разнообразие программ для обработки текста позволяет найти редактор с любым набором функций. Примером редактора, создающего текст с элементами разметки, является MS Word, который является  компонентом офисных приложений в MS Windows и служит для создания разнообразных печатных документов.
Некоторые текстовые процессоры являются так называемыми WYSIWYG-редакторами. Название получено по первым буквам фразы What You See Is What You Get — то, что ты видишь, есть то, что ты получишь. Когда говорят, что это WYSITfTiS-редактор, то гарантируют полное соответствие внешнего вида документа на экране компьютера и его печатной копии. К редакторам такого типа относится, например, уже упомянутый выше MS Word.
Текстовые редакторы (процессоры) предназначены для создания, редактирования, форматирования, сохранения во внешней памяти и печати текстовых документов. Обычно текстовыми редакторами  принято называть программы, выполняющие простейшие операции по редактированию текста, а процессорами—программы, обладающие расширенными по сравнению с редакторами возможностями для компьютерной обработки текста. Современные текстовые процессоры по своим функциональным возможностям приближаются к издательским системам — пакетам программ, предназначенным для верстки газет, журналов, книг.
3.
Основные элементы текстового документа.
Основными элементами текстового документа являются:
· символ — минимальная единица текстовой информации; слово — произвольная последовательность букв и цифр, ограниченная с двух сторон служебными символами. В качестве служебных символов могут выступать пробел, запятая, скобки и т. д.;
· строка — произвольная последовательность символов между левой и правой границами абзаца;

· предложение — произвольная последовательность слов, завершающаяся точкой;
· абзац — часть текста, которая завершается специальным символом конца абзаца, при этом допускаются пустые абзацы; 
· страницу составляют строки и абзацы, таблицы и внедренные в документ объекты;
· наиболее крупной единицей является собственно документ, где все составляющие его абзацы определенным образом структурированы, снабжены при необходимости заголовками, выстроена иерархия структурных разделов.
4.
Основные возможности текстовых процессоров.
· создание документов;
· редактирование документов: перемещение по тексту, вставка и замена символов, удаление, перемещение, копирование, поиск и замена фрагментов текста, отмена команд; вставка фрагментов других документов или целых документов и т. д.;
· сохранение документов во внешней памяти (на дисках) и чтение из внешней памяти в оперативную;

· форматирование документов, т.е. выполнение преобразований, изменяющих форму (внешний вид) документа: оформление отдельных символов и абзацев, страниц, документа в целом — изменение длины строки, межстрочного расстояния, выравнивания текста, изменение шрифта, его размера, применение различного начертания шрифтов и т. д.;
· печать документов (или их некоторой части);
· автоматическое составление оглавлений и указателей в документе;
· создание и форматирование таблиц;
· внедрение в документ рисунков, формул и др.;
· проверка пунктуации и орфографии.
Обычно текстовые процессоры предусматривают две основные операции изменения формата документа:
· форматирование произвольной последовательности символов (от одного до любого количества, чаще всего эта последовательность предварительно выделяется);
· форматирование абзацев.
При форматировании символов можно изменить:
· шрифт;
· начертание шрифта (полужирный, курсив, подчеркнутый);
· размер шрифта;

· межсимвольный интервал;
· применить к символам эффекты (нижний, верхний индекс, малые строчные буквы и т. д.).
При форматировании абзацев можно изменить:
· способ выравнивания строк абзаца (влево, вправо, по центру, по ширине);

· отступ в красной строке абзаца;
· ширину и положение абзаца га странице межстрочное расстояние и расстояние между соседними абзацами; списки и т. д.).
Современный объектно-ориентированный подход позволяет реализовать механизм встраивания и внедрения объектов OLE (Object Linking and Embedding). Эта технология позволяет копировать и встав​лять объекты из одного приложения в другое. Например, в текстовый документ созданный в приложении MS Word, можно встроить изображения, анимацию, звук и даже видеофрагменты и таким образом из обычного документа получить мультимедийный документ.
Обычно в состав текстовых процессоров и редакционво-издательсквх систем включаются специальные программные модули, которые служат для проверки орфографии и синтаксиса. Такие системы содержат словари и грамматические правила для нескольких языков, что позволяет исправлять ошибки в многоязычных документах. Кроме того, в их составе, как правило, есть функция Автозамена, которая автоматически исправляет наиболее часто встречающиеся опечатки.
5.
Редакционно-издательские системы.
Возможности текстовых редакторов различны — от программ, предназначенных для подготовки небольших документов простой структуры, до программ для набора, оформления и полной подготовки к типографскому изданию книг и журналов (издательские системы). Среди полнофункциональных издательских систем можно перечислить следующее: Microsoft Publisher, Corel Ventura, Adobe PageMaker, Quark XPress. Издательские системы незаменимы для компьютерной верстки и графики. Значительно облегчают работу с многостраничными документами, имеют возможности автоматической разбивки текста на страницы, расстановки номеров страниц, создания заголовков и т. д. Создание макетов любых изданий — от рекламных листков до многостраничных книг и журналов — значительно облегчается.
6.
 Форматы текстовых файлов.
Текстовые файлы — наиболее распространенный тип данных в компьютерном мире. Однако существуют ряд проблем, связанных с текстовыми файлами. Так, при обмене текстовой информацией между компьютерами оформление текста накладывает ряд ограничений, особенно для онлайновых документов. Размер экрана, разрешение, шрифты различны для различных систем. Для сохранения разметки документов при передаче текстовой информации от машины к машине применяют разные способы. Текстовые процессоры и издательские системы используют специально разработанные форматы файлов, содержащие не только текст, но и информацию о том, как он должен быть оформлен. Основная проблема здесь — в несовместимости таких форматов, хотя наиболее "продвинутые" программы обычно могут читать файлы в различных текстовых форматах.
Существуют универсальные форматы текстовых файлов, которые могут быть прочитаны большинством текстовых редакторов и оригинальные форматы, которые используются отдельными текстовыми редакторами. Для преобразования текстового файла из одного формата в другой используются специальные программы-конверторы. В хороших текстовых редакторах такие конверторы входят в состав системы.
Есть и другой подход, когда непосредственно в текст документа вставляются специальные команды разметки. Даже при отсутствии соответствующего программного обеспечения, поддерживающего такой формат, в нем все равно можно разобраться. Существует немало способов подобного представления разметки текста, в том числе язык разметки гипертекста HTML (ffyperText Markup Language), исполь​зующийся в World Wide Web. Файлы, созданные разными редакторами, зачастую имеют уникальные расширения, позволяющие догадаться о способах разметки текста. Так файлы, созданные редакторами подготовки plain-текста (неформатированного текста), часто имеют расширение -txt, текстовый процессор MS Word по умолчанию создает файлы в формате MS Word с расширением .doc, но поддерживает и другие форматы, например Rich Text Format (расширение .rtf)—универсальный текстовый формат, который сохраняет все форматирование. Документы, содержащие команды разметки языка HTML, имеют расширение .html или .htm.

Выбор требуемого формата текстового документа или его преоб​разование производится в процессе сохранения файла.
ЛЕКЦИЯ 10

Тема: Программные средства и технологии обработки числовой информации (электронные калькуляторы и электронные таблицы).

Цель:

Обучающая: дать представление о программных средствах и технологии обработки числовой информации.

Развивающая: способствовать развитию памяти, логического мышления. 

Воспитательная: способствовать формированию уважительного отношения к преподавателю, предмету, друг к другу; воспитывать организованность, деловитость, самостоятельность.

План:
1. Электронные калькуляторы.
2. Понятие табличного процессора.
3. Объекты электронной таблицы — строка, столбец, ячейка, блок ячеек.   
4. Типы данных.
5. Формулы. Относительная и абсолютная адресация.
6. Возможности электронных таблиц.
1.   Электронные калькуляторы.
Компьютер предоставляет пользователю удобные и мощные средства обработки числовой информации.
К числу специализированных программных средств, предназна​ченных для производства вычислений, относятся так называемые .электронными калькуляторы. Так, например, Калькулятор является стандартным приложением операционной системы Windows. С помощью такого электронного калькулятора можно:
· Производить арифметические операции над числами (как целыми, так и дробными);
· Переводить целые числа, представленные в двоичной, восьмеричной, десятичной или шестнадцатеричной системе из одной системы счисления в другую;

· Вычислять значения различных математических функций, таких как sin, cos, log и др.;

· Вычислять значения некоторых статистических функций, например, среднее арифметическое чисел;

· Проводить многоступенчатые вычисления с записью промежуточных результатов в ячейки памяти калькулятора

· Обмениваться числовыми данными с другими приложениями при помощи буфера обмена.
2.
Понятие табличного процессора.
Электронные таблицы (табличные процессоры) — это программа обработки числовых данных, представленных в виде таблиц.
Электронная таблица позволяет хранить в табличной форме большое количество исходных данных, результатов, а также связей между ними (математических или логических соотношений). При изменении исходных данных все результаты автоматически пересчитываются. Электронные таблицы не только автоматизируют расчеты, но и являются эффективным средством моделирования различных ситуаций. Меняя значения исходных данных, можно следить за изменением получаемых результатов и из множества вариантов решения задачи выбрать наиболее приемлемый.
3.
Объекты электронной таблицы — строка, столбец, ячейка, блок ячеек.
Рабочее поле электронной таблицы состоит из столбцов и строк. Заголовки столбцов обычно обозначаются буквами латинского алфавита (или сочетаниями букв): A, G, АВ и т. п., а заголовки строк — числами (1,16, 278 и т. л.). На месте пересечения столбца и строки таблицы образуется ячейка. Это минимальный элемент электронной таблицы, над которым можно выполнять те или иные операции.
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Каждая ячейка таблицы имеет свой собственный адрес. Адрес ячейки электронной таблицы состоит из заголовка столбца и номера строки, например: Al, F123, D7 (например, в представленной таблице адрес выделенной ячейки — С2). .Ячейка, над содержимым которой производятся какие-то действия, выделяется рамкой и называется активной.
Еще один объект в таблице — это диапазон ячеек. Его можно выделить из подряд идущих ячеек в строке, столбце или прямоугольнике. При задании диапазона указывают его начальную и конечную  ячейки, в прямоугольном диапазоне — ячейки левого верхнего и правого нижнего углов, в нашей таблице, например, выделен диапазон ячеек F2 :13.
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4. Типы данных

Электронные таблицы позволяют работать с тремя основными типами данных: числами, текстами и формулами.
Числа по умолчанию выравниваются в ячейке по правому краю, т. к. при размещении чисел друг под другом (в столбце таблицы) удобно иметь выравнивание по разрядам (единицы под единицами, десятки под десятками и т. д.).
Текстом в электронных таблицах Excel является последовательность символов, состоящая из букв, цифр и пробелов, например запись "60 кг" является текстовой. По умолчанию текст выравнивается в ячейке по левому краю. К содержимому ячеек, в которых хранится текстовая информация, нельзя применять арифметические операции.

5. Формулы. Относительная и абсолютная адресация
Формула должна начинаться со знака равенства и может включать в себя числа, имена ячеек, имена функции и знаки математических операций. Например, формула «=C5+F2» задает операцию сложения чисел, хранящихся в ячейках С5 и F2; формула «=D13*10» — умножение числа, хранящегося в ячейке D13, на число 10.
По окончании ввода формулы в ячейке отображается не сама формула, а результат вычислений по этой формуле. А соответствующая формула отображается в строке формул, расположенной в верхней части экрана. При изменении исходных значений, входящих в формулу, результат пересчитывается автоматически.
Как уже отмечалось, в формулах могут использоваться имена ячеек (ссылки на адреса ячеек). Существуют два основных типа ссылок: относительные и абсолютные. Различия между ними проявляются при копировании формулы из активной ячейки в другую ячейку.
Относительная ссылка в формуле используется для указания адреса ячейки, вычисляемого относительно ячейки, в которой находится формула. При перемещении или копировании, вставке или удалении строки (столбца) относительные ссылки автоматически обновляются в зависимости от нового положения формулы. В силу этого сохраняется правильность расчетов при любых указанных выше действиях над ячейками, содержащими формулы. Относительные ссылки имеют следующий вид: Dl, BJ.
В некоторых случаях необходимо, чтобы при изменении местоположения формулы адрес или ячеек, используемых в формуле, не изменялся. В таких случаях используется абсолютная адресация. Абсолютная ссылка в формуле указывает на фиксированный адрес ячейки. При перемещении или копировании формулы такие ссылки не изменяются. В абсолютных ссылках перед неизменяемым значением адреса ячейки ставится знак доллара (например, $F$1).
Если символ доллара стоит перед буквой (например, $C4), то координата столбца абсолютная, а строки — относительная. Если символ доллара стоит перед числом (например, K$1), то, наоборот, координата столбца относительная, а строки — абсолютная. Такие ссылки называются смешанными.

6.Возможности электронных таблиц

Электронные таблицы позволяют осуществлять сортировку данных. Данные в электронных таблицах сортируются по возрастанию или убыванию. При сортировке данные выстраиваются в определенном порядке. Можно проводить сложные сортировки, т. е. сортировать данные по нескольким столбцам, при этом пользователем задается последовательность сортировки столбцов.
В электронных таблицах возможен поиск данных в соответствии с указанными условиями, которые принято называть фильтрами. Фильтры задаются с помощью условий поиска (больше, меньше, равно и т. д.) и значений. В результате поиска будут найдены те ячейки, в которых содержатся данные, удовлетворяющие заданному фильтру.
Электронные таблицы позволяют представлять числовые данные в наглядном виде с помощью графиков и диаграмм. Диаграммы бывают различных типов (столбчатые, круговые и т. д.); большинство диаграмм строятся в прямоугольной системе координат. Выбор типа диаграммы зависит от характера данных.
Например, круговая и кольцевая диаграммы служат для сравнения нескольких величин в одной точке, они особенно удобны, если величины в сумме составляют целое (100%). Гистограмма, линейчатая (цилин​дрическая, коническая, пирамидальная) диаграммы используются для сравнения нескольких величин в нескольких точках. Высота столбиков такой диаграммы определяется значениями сравниваемых величин. Диаграмма с областями предназначена для отображения изменения значений с течением времени. А график удобно использовать для отображения развития процесса, например, по времени.
Табличные процессоры представляют собой удобное средство для проведения бухгалтерских и статистических расчетов. В каждом пакете имеются сотни встроенных математических функций и алгоритмов статистической обработки данных. Кроме того, имеются мощные средства для связи таблиц между собой, создания и редактирования электронных баз данных.
Специальные средства позволяют автоматически получать и распечатывать настраиваемые отчеты с использованием десятков различных типов таблиц, графиков, диаграмм, снабжать их коммен​тариями и графическими иллюстрациями.
Табличные процессоры имеют встроенную справочную систему, предоставляющую пользователю информацию по конкретным командам меню и другие справочные данные. Многомерные таблицы позволяют быстро делать выборки в базе данных по любому критерию.

ЛЕКЦИЯ 11

Тема: Системы управления базами данных.

Цель:

Обучающая: дать представление о базах данных и их назначении, познакомить с видами баз данных (иерархические, сетевые, реляционные). 

Развивающая: способствовать развитию памяти, логического мышления. 

Воспитательная: способствовать формированию уважительного отношения к преподавателю, предмету, друг к другу; воспитывать организованность, деловитость, самостоятельность.

План:
1. Понятие о базах данных и их назначении.
2. Системы управления базами данных.
3. Информационные системы.
4. Иерархические базы данных.
5. Сетевые базы данных.
6. Реляционные базы данных.
1.   Понятие о базах данных и их назначении.
База данных — это совокупность определенным образом органи​зованной информации, позволяющая упорядочение хранить данные о группе объектов, обладающих одинаковым набором свойств. Базами данных являются, например, различные справочники, энциклопедии, каталоги библиотек, картотеки кадрового состава учреждений и т. п.
Хранение систематизированных данных в виде различных картотек использовалось до появления самых первых вычислительных машин. Переход к компьютерному хранению информации дал человеку множество преимуществ: оперативный доступ к практически неограниченному объему данных, возможность логического контроля вводимой информации, контроль целостности и непротиворечивости информации в базе, регулирование уровня доступа к данным для различных категорий пользователей. Но самое главное — компьютерное хранение информации позволило заменить механическое извлечение отдельных сведений мощными методами обработки запросов человека и автоматическим составлением произвольных справок и отчетов. С появлением компьютерных сетей отпала необходимость хранения данных в одной машине и даже в одной стране, возникли так называемые распределенные базы данных. "Вершиной" объединения компьютерных данных может служить Всемирная информационная сеть Интернет. 

2.   Системы управления базами данных.
Для создания баз данных, а также выполнения операции поиска и сортировки данных предназначены специальные программы — системы управления базами данных (СУБД), Система управления базой данных позволяет обрабатывать обращения к базе данных, поступающие от прикладных программ конечных пользователей.
Таким образом, необходимо различать собственно базы данных (БД) — упорядоченные наборы данных, и системы управления базами данных (СУБД) — программы, управляющие хранением и.обработкой данных. Например, приложение MS Access, входящее в офисный пакет программ Microsoft Office, является СУБД, позволяющей пользователю создавать и обрабатывать табличные базы данных.
Системы управления базами данных позволяют объединять большие объемы информации и обрабатывать их, сортировать, делать выборки по определённым критериям и т.п. СУБД дают возможность включать в них не только текстовую и графическую информацию, но и звуковые фрагменты и даже видеоклипы. Простота использования СУБД позволяет создавать новые базы данных, не прибегая к программи​рованию, а пользуясь только встроенными функциями. СУБД обеспечивают правильность, полноту и непротиворечивость данных, а также удобный доступ к ним. Популярные СУБД — FoxPro, Access for Windows, Paradox.
3.   Информационные системы.
Для менее сложных применений вместо СУБД используются информационно-поисковые системы (ИПС), которые выполняют следующие функции:
· хранение большого объема информации;
· быстрый поиск требуемой информации;
· добавление, удаление и изменение хранимой информации;
· вывод ее в удобном для человека виде.
Весь комплекс программных и аппаратных средств, предназначенных для хранения, изменения и обработки информации, а также обеспе​чивающих взаимодействие с пользователем, принято называть информационной системой. Примером такой информационной системы могут служить, например системы продажи авиационных и железнодорожных билетов.
Все информационные системы можно классифицировать, например, по используемой технической базе. Простейшая информационная система работает на одном компьютере. Вся информация сосредоточена в памяти этой машины и ней же функционирует все программное обеспечение системы.
Существуют информационные системы на базе локальной сети. Обычно такие информационные системы обслуживают предприятие, учреждение, фирму. Здесь информация может передаваться по сети  между разными пользователями, разные части общедоступных данных могут храниться на разных компьютерах данной сети.
И, наконец, существуют информационные системы на базе глобальных компьютерных сетей. Все известные службы Интернета можно рассматривать как такие системы. Наиболее крупной из них является WWW. Имеется также множество так называемых корпора​тивных информационных систем, которые функционируют на базе локальных сетей предприятий одного ведомства, региона и т. д.
Информация в базах данных хранится в упорядоченном виде. Существует несколько различных типов баз данных: иерархические, сетевые и табличные.
4.  Иерархические базы данных.
Иерархические базы данных графически могут быть представлены как дерево, состоящее из объектов различных уровней. Верхний уровень занимает один объект, второй — объекты второго уровня и т. д.
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Между объектами существуют связи, каждый объект может включать в себя несколько объектов более низкого уровня. Иерархической базой данных является Каталог папок Windows.
5.   Сетевые базы данных.
Сетевая база данных отличается от иерархической тем, что в ней каждый элемент вышестоящего уровня может быть связан одновременно с любыми элементами следующего уровня.

Вообще, на связи между объектами в сетевых моделях не накла​дывается никаких ограничений. Сетевой базой данных фактически является Всемирная паутина глобальной компьютерной сети Интернет. Гиперссылки связывают между собой сотни миллионов документов в единую распределенную сетевую базу данных.
6.   Реляционные базы данных.
Табличная (или реляционная) база данных содержит перечень объектов одного типа, т. е. объектов с одинаковым набором свойств. Такую базу данных удобно представлять в виде двумерной таблицы (а чаще - нескольких связанных меду собой таблиц).
Примером может служить база данных "Учащиеся", представляющая собой перечень объектов (учеников), каждый из которых имеет фамилию, имя, отчество. В качестве характеристик (свойств) могут выступать номер личного дела, класс, дата, рождения. 

База данных "Учащиеся "

	№ личного дела
	Класс
	Фамилия
	Имя
	Отчество
	Дата рождения

	К-25
	8«б»
	Коноплев
	Михаил
	Александрович
	13.10.1983

	М-20
	9«б»
	Мухин
	Алексей
	Вячеславович
	30.03.1984

	У-7
	8«б»
	Украинская
	Татьяна
	Леонидовна
	24.08.1984

	И-33
	10«а»
	Иванова
	Елена
	Сергеевна
	14.02.1981

	Ф-3
	9«б»
	Фонарева
	Анастасия
	Александровна
	11.11.1984


Столбцы такой таблицы называют полями; каждое поле характе​ризуется своим именем (названием соответствующего свойства) и типом данных, отражающих значения данного свойства. Здесь все поля — текстовые. При этом каждое поле обладает определенным набором свойств (размер, формат и др.)* Поле базы данных — это столбец таблицы, включающий в себя значения определенного свойства.
Строки таблицы являются записями об объекте; эти записи разбиты на поля столбцами таблицы. Запись базы данных — это строка таблицы, которая содержит набор значений различных свойств объекта.
В каждой таблице должно быть, по крайней мере, одно ключевое поле, содержимое которого уникально для любой записи в этой таблице. Значения ключевого поля однозначно определяют каждую запись в таблице. В нашей таблице ключевым полем, является поле "Номер личного дела". Очень часто в качестве ключевого поля используется поле, содержащее тип данных Счетчик.
В реляционных базах данных используется следующие основные типы полей:
· Счетчик — целые числа, которые задаются автоматически при
вводе записей и не могут быть изменены пользователем;
· Числовой, Этот тип имеют поля, значения которых могут быть
только числами.
Символьный (или текстовый)—такой тип имеют поля, в которых хранятся символьные последовательности (слова, тексты, йоды и пр.), содержащие до 255 символов;

—
Дата/время — дата и время;

—
Логический — значения Истина или Ложь (или "да"/ "нет")
От типа величины зависят те действия, которые можно с ней производить. Например, с числовыми величинами можно выполнять арифметические операции, а с символьными и логическими — нельзя. Современная система управления базами данных выполняет следующие функции:
Ввод информации в базу данных и обеспечение ее логического контроля;
· Возможность исправления информации;
· Удаление устаревшей информации;
· Контроль непротиворечивости данных;
· Защита данных от разрушения;
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